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PODACI O OSNOVNOJ SKOLI SKRAD

Naziv skole:

Osnovna Skola Skrad

Adresa Skole: Skolska 2, 51311 Skrad
Zupanija: Primorsko - goranska
Telefonski broj: 051/810 695, 820 016

Broj faksa: 051/810 695

Sluzbeni mail skole: os-skrad@os-skrad.skole.hr
Web skole: www.0s-skrad.skole.hr
Sifra $kole: 08-296-001

Matic¢ni broj skole: 3391558

OIB: 86170393146

Ravnateljica skole:

Vesna Pintar - Grguri¢, dipl. uc.
izvr. savj. (VSS)

Broj podruc¢nih skola: 0
Broj ucenika: 53
Broj ucenika u razrednoj 23
nastavi:

Broj u€enika u predmetnoj 30
nastavi:

Broj ucenika s teSko¢ama u 6

razvoju:

Broj ucenika u produzenom
boravku:

2 (1uc. 2.r,1uc. 4.r)

Broj ucenika putnika: 9
Ukupan broj razrednih odjela: | 7
Broj razrednih djela u maticnoj | 7
Skoli:

Broj razrednih odjela u 0
podru¢noj Skoli:

Broj razrednih odjela u RN: 3
Broj razrednih odjela u PN: 4

Pocetak 1 zavrSetak svake
smjene:

8:00 — 14:00 (razredna)
8:00 — 14:50 (predmetna)

Ravnateljica:

1

Broj uditelja predmetne
nastave:
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Broj uditelja razredne nastave:

3

Broj ucitelja u produzenom
boravku:

1 (3 uciteljice RN prema
dogovoru kroz tjedan)

Broj stru¢nih suradnika: 2
Broj pomagaca u nastavi: 2
Broj ostalih radnika: 9 (6 + 3, djedji vrtic)
Broj nestru¢nih ucitelja: 1
Broj pripravnika: 0

Broj mentora, savjetnika i
izvrsnih savjetnika:

4 mentora (uciteljice
informatike, povijesti,
vjeronauka, kemije)

2 izvrsna savjetnik (ravnateljica,
uciteljica matematike)

Broj voditelja ZSV — a:

1 (uciteljica POV)

Broj ra¢unala u Skoli: 32
Broj specijaliziranih uionica: | 2
Broj op¢ih ucionica: 8

Broj sportskih dvorana:

1 (prenamjena 2 ucionice)

Broj sportskih igralista:

1

Skolska knjiZnica:

1

Skolska kuhinja

1

Natemelju ¢l. 118. st. 2. al. 5., vezano uz ¢l. 28. st. 9.1 €l. 137. st. 4. Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 156/23.) i &l. 12. Statuta OS Skrad,
a nakon provedene rasprave na sjednici Uciteljskog vije¢a odrzanoj 6. listopada 2025. godine i
provedene rasprave na sjednici Vijeca roditelja odrzanoj 6. listopada 2025. godine, na prijedlog
ravnateljice Osnovne $kole Skrad, Skolski odbor, na sjednici odrzanoj 6. listopada 2025. godine
donio je GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE za $kolsku godinu 2025./2026.

Predsjednica Skolskog odbora:

2
sUrouva 47
5

Suzana Suvié¢ Zatezalo

KLASA: 602-11/25-01/1
URBROJ: 2112-4-01-25-1
Skrad, 6. listopada 2025.

Ravnateljica:

Vesna Pintar — Grgurié, dipl.uc.izvr.savj.




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna Skola Skrad obuhvaca sljede¢e podrugje: Skolsko podruéje Osnovne $kole Skrad
je podru¢je Zupe Skrad ili podru¢je Opcine Skrad, dijela Op¢ine Ravna Gora (Kupjak).

Osobina nasega skolskog planinskog podrucja je velika rasprsenost i udaljenost naselja u
promjeru do 14 km sa znatnom razlikom u nadmorskoj visini. Skola je osmorazredna. U skolu
putuju ucenici drugog, Cetvrtog, petog i osmog razreda iz Gornje i Donje Dobre, Kupjaka, Divjaka,
Brod Moravica i Moravica, ukupno 9 uéenika. Za 6 u¢enika prijevoz pla¢a PGZ, dok za 3 uéenika
prijevoz snose roditelji jer su djeca s drugog upisnog podrucja.

Usprkos veli¢ini $kolskog podrugja, prijevoz ugenika putnika je dobro organiziran, Skola
ima skolski kombi, no poteskoc¢a ima u zimskom periodu kada zbog snijega uvjeti za prijevoz
postaju tezi.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Ove skolske godine odgojno - obrazovni rad ostvarivat ¢e se u Skradu u dvije skolske zgrade
od kojih je prva starija, izgradena 1917. godine, a druga novija, mati¢na, izgradena 1976./1977.
godine.

U prostoru mati¢ne $kole ima dovoljno uéioni¢koga prostora tako da svi razredni odjeli mogu
polaziti nastavu u prijepodnevnim satima. Mati¢na skola ima 8 ucionica, 2 kabineta, 2 prostorije
za INA aktivnosti, 3 uredske prostorije, zbornicu, knjiznicu, $kolsku kuhinju i blagovaonicu. Skola
nema sportsku dvoranu, prenamijenjene su 2 ucionice u staroj Skolskoj zgradi na katu. U jednoj
ucionici nalazi se mala dvorana za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture a u drugoj ucionici
realiziraju se izvannastavnih aktivnosti.

Skolske priredbe odrzavaju se u holu $kole i mjesnom Domu kulture u Skradu.

Naziv prostora Ucionica — Kabineti Opremljenost
(ucionice, kabineti, veli¢ina
KnjiZnica, dvorana)

broj m? broj m? | Informaticka | Didakticka
RAZREDNA NASTAVA 3 157 4 4
Ucionica 1 1 55 4 4
Ucionica 2 1 51 4 4
Ucionica 3 1 51 4 4




PREDMETNA 6 244

NASTAVA

Ucionica 1 1 55 5 4
Ucionica 2 1 51 5 4
Ucionica 3 1 51 4 4
Ucionica 4 1 30 4 4
Ucionica 5 1 25 4 4
Ucionica 6 1 32 4 4
OSTALI PROSTOR 25 731

Knjiznica 1 45 4 3
Ured pedagoga 1 10 3 3
Engleski jezik 1 10 3 3
Priroda, biologija, kemija 1 10 3 3
Fizika 1 3 3 2
Dvorana TZK 1 70 2 3
Dvorana INA 1 70 2 3
Kuhinja 1 20 4 4
Hol skole 1 105 3 3
Zbornica 1 30 3 3
Uredi 3 25 3 3
Ostali prostori 17 411 3 3
SVEUKUPNO: 39 1321 5 78

1.2.2. OPREMLJENOST

Namjestaj zadovoljava potrebe za ovu skolsku godinu izmijeniti ¢e se ostecene klupe, stolice
i ormari u razrednoj i predmetnoj nastavi. Skola raspolaze suvremenim nastavnim sredstvima dok
se stara postepeno zamjenjuju novim nastavnim sredstvima. Imamo 12 prijenosnih racunala u
racunalnoj ucionici koja su umrezena i spojena optickim kablom na internet. Ucionice starijih 1
mladih razreda takoder imaju racunala povezana u mreZu i spojena na Internet, cijela Skola je
pokrivena i beziénom Internet mrezom. U svibnju 2022.g. Carnet je postavio e-Skole Internet. U
svim ucionica postavljeni su LCD projektori (7+2 projektora, knjiZnica i informaticka ucionica =
9) koji su povezani s racunalima. Svaki razred ima zaseban laptop za e-Dnevnik... Svaki ucitelj
ima sluzbeni laptop, ucenici tablete (predmetna nastava, razredna nastava prema potrebi). U
mati¢noj skoli nalazi se racunalna ucionica u kojoj je postavljeno 12 prijenosnih rac¢unala za
redovitu i izbornu nastavu informatike. U dvije ucionice postavljeni su pametni ekrani koje je
instalirao Carnet u 7. mjesecu 2023.9. Imamo 8 pisaa — (3 u boji — zbornica, fotokopirni,
informati¢ka ucionica), tajniStvo, fotokopirni, zbornica, ravnateljica, knjiznica i informaticka
ucionica). Za TZK nabavljene su nove lopte za nogomet, rukomet, odbojku.



1.3. SKOLSKI OKOLIS

Djecji park za potrebe igre djece vrtica i $kolske djece (razredne nastava) nalazi se s bo¢ne
strane stare Skole. Ograden je metalnom ogradom i metalnim vratima. Na jednom dijelu je ograda
od zivice. Ograda od Zivice i travnate povrsine redovito se odrzavaju. Obnovljen je u 4. mjesecu
2023.9. Skola posjeduje djegje sportsko igraliste s terenima manjih dimenzija za nogomet,
koSarku, odbojku u toku je sanacija igralista. Postavljen je novi asfalt i golovi za rukomet. Nadamo
se da ¢emo kroz ovu $kolsku godinu uz pomo¢ Opéine Skrad i osniva¢a PGZ imati uredeno novo
Skolskog igralista. U dijelu Skolskog okolisa uredili sSmo mobilnu vanjsku ucionicu koju koristimo
dok je lijepo vrijeme. Na manjem prostoru do $kolskog igralista nalazile su se stare i dotrajale
sportske sprave koje vise nisu bile u funkciji, “penjalice”. Opc¢ina Skrad prosle je godine obnovila
taj prostor postavljanjem novih igrala za $to je ostvareno sufinanciranje Ministarstva demografije
1 useljenistva.

1.4. PLAN INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

Kroz ovu skolsku godinu uz pomoé PG Zupanije planira se rekonstrukcija starog
razvodnog ormara i nova elektroinstalacija sa rasvjetom u kotlovnici, nabava 2 nova projektora
za izmjenu postojeéih u razrednoj 1 predmetnoj nastavi.



2. ZAPOSLENICI U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Red. Ime i prezime Struka Skolska Predmet
br. sprema
1. | Suzana Suvi¢ Zatezalo uc. RN VSS | Raz. nastava
2. | Sara Kordi$ dipl. u¢. RN VSS | Raz. nastava
3. | Marijana Sporer dipl. u¢. RN VSS | Raz. nastava
4. | Ana Mati¢ Zagorac prof. HJ VSS | HJ
5. | Bojan Raukar prof. lik. kult. VSS | Likovna kult.
6. | Petra Stimac prof. TZK VSS | TZK
7. | Natasa Kufner Delak prof. EJ VSS | Engleski jezik
8. | Mihaela Abramovi¢ Gorupic¢ dipl. u¢ RN-EJ VSS | Engleski jezik
9. | Diana Cindri¢ prof. matematike | VSS | Matematika
10. | Vesna Novinc prof. fiz. i polite. | VSS | Fizikai TK
11. | Bojana Kovacevic¢ prof. kemije VSS | Kemija
12. | Mihaela Majnari¢ Stimac prof. povijesti VSS | Povijest
13. | Branimir Arbanas prof. geografije VSS | Geografija
14. | Erik Sneler prof. geog. i pov. | VSS | Geografija
15. | Antonija Beljan glazbenica - SSS | Glazbena kultura
harmonikaSica
16. | Katarina Bertovi¢ dipl. teolog VSS | Vjeronauk
17. | Anamarija Dikli¢ prof. politehnike VSS | Informatika
i informatike
18. Maria Vuckovié prof. njemackog VSS | Njemacki jezik
19. Hrvoje Kezele mag. ing. VSS | Priroda, Biologija
hortikulture
20. | Sabina Zrili¢ prof. HJ VSS | HJ

ZAMJENE

2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Red. Ime i prezime Struka Stupanj Skolske
broj spreme
1., Vesna Pintar- Grguri¢, ravnateljica dipl.u¢.izvr.savjetnik VSS
2. Sanja Despot Abramovic, profesor hrvatskog VSS
knjizniarka jezika i1 knjiZzevnosti
3. Tania Mulc, pedagoginja profesor pedagogije VSS




2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNO TEHNICKOM OSOBLJU

Red. Ime i prezime Struka Stupanj Skolske
br. spreme
1. Antonija Bozi¢, tajnica Skole dipl. oec. VSS
2. Anja Podnar, racunovotkinja Magistra ekonomije, VSS
3.| Anton Katanovi¢, domar/vozaé/loza¢ | tehni¢ar za mehatroniku SSS
4, Jasminka Dami¢, kuharica konobarica SSS
5. Antonija BoZi¢, spremacica dipl. oec. VSS
6. Helena Mance, spremacica trgovkinja SSS
ZAMJENE MIJENJA
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3. ORGANIZACIJA RADA
3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

0 S W o W | o O T ~N O = mv) S U
§ §7Im|z SZRZEEZ |S535 58| wmeiprenme
@ = o g 3 E; 2.:_% = =) ;E_' razrednika/ce
1 6 5|1 1 Sara
Kordis
2.13. 5+6 | 2 | 3 1 2 1 Marijana
11 | + | + Sporer
4 | 2
6| 5
4, 6 3] 3 1 1 3 1 Suzana Suvié
Zatezalo
Ukupno 23 |14 9 3 1 5 2
RN
5. 4 3 1 1 2 1 1 Sabina Zrili¢
poseb Anamarija
6. 12 | 4| 8 1 1 Dikli¢
Diana Cindri¢
7. 5 | 1| 4 1 1 1 1
Mihaela
8. 9 2 | 7 1 1 Majnarié
Stimac
Ukupno 30 (1020 4 3+1 2 3
PN
Sveukup. |53 24|29 | 7 3+1 3 8

3.2. ORGANIZACIJA RADA

Ove skolske godine skolu pohada 53 uéenika rasporedenih u 7 razrednih odjela, 3 odjela
razredne nastave i 4 odjela predmetne nastave. Skola ima organiziran produzeni boravak za
ucenike putnike od 1 do 4 razreda. RN radi u timskoj nastavi.

Svi ucenici skole polaze nastavu u jednoj smjeni. Neposredni odgojno - obrazovni rad

organizira se u petodnevnom radnom tjednu. Nastavni sat traje 45 minuta. Nakon svakog
nastavnog sata su mali odmori za ucenike koji traju 5 minuta a veliki odmor kada je vrijeme za
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Skolsku marendu zapocinje u 10,25 i traje 20 minuta. Pocetak nastave je u 8,00 sati a zavrsetak
nastave poslije 14,45 sati (ovisno izbornoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima).

3.3. DEZURSTVO U SKOLI

Svakodnevno u $koli dezura viSe ucitelja. Na pocetku nastave u 7,45 sati na ulazu u skolu je
jedan dezurni ucitelj koji pusta ucenike u Skolu (osim putnika koji ulaze kada dodu sa Skolskim
kombijem). Ugitelji dezuraju za vrijeme marende u holu Skole prema rasporedu deZurstva.
Dezurni ucitelj prema internom dogovoru prati u¢enike prilikom izlaska van skole na otvoreno, na
igraliste ispred skole ili djecji park ako to dozvoljavaju vremenski uvjeti.

Uciteljice RN dezuraju u holu $kole u prizemlju u jutro i pod velikim odmorom kada ucenici
PN otidu na kat u jutro prije nastave i pod velikim odmorom.

DEZURNI UCITELJI U SKOLI — HOL, HODNIK. KAT SKOLE

DEZURSTVO UCITELJA U SKOLI

DEZURSTVO PON ‘ UTO SRI CET PET
730-750 |  SABINA | ANAMARIJA BRANIMIR HRVOJE MIHAELA AG
845-850 | THRVOJE | NATASA MIHAELA AG | ANAMARLJIA |  BRANIMIR
9,35 -9.40 BOJAN PETRA BRANIMIR ERIK VESNA

MARENDA | MIHAELA M8 BOJANA DIANA PETRA VESNA
10,25 - 10,45 SABINA PETRA ANA MZ ANAMARIJA BRANIMIR

MIHAELA AG HRVOJE BOJAN NATASA KATARINA
11,30-11,35 | MIHAELA M§ BOJANA ANA MZ MARIA ANAMARIJA
12,20-12,25 | MIHAELAMS | KATARINA ANA MZ NATASA | MIHAELA AG
13,10-13,15 | MIHAELA M8 | KATARINA ANA MZ MARIA MARIA
14,00 - 14,05 | MIHAELA M§ | KATARINA ANA MZ MARIA MARIA

14,40 MARIA

AKO SU UCENICI ZA VRIJEME VELIKOG ODMORA NA IGRALISTU JEDAN OD
DEZURNIH UCITELJA (PREMA DOGOVORU) TREBA BITI U PRATNJI

DOMAR DEZURA U PRIZEMLJU (OD PONEDIJELJKA — PETKA) OD 8,00 — 8,30 SATI

DEZURSTVO UCITELJA U SKOLI- HODNIK PRIZEMLJE RN

DEZURSTVO PON UTO SRI ‘ CET ‘ PET
JUTRO TANIA SARA SANIJA MARIJANA SUZANA
7,50 — 8,00
MARENDA SANIJA DOMAR SARA MARIJANA MARIJANA
10,25 - 10,45 TANIA SARA DOMAR SUZANA SUZANA
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RASPORED ZVONA
1. Sat 8,00 -8,45
2. Sat 8,50-9,35
3. Sat 9,40 - 10,25
MARENDA
4. Sat 10,45-11,30
5. Sat 11,35-12,20
6. Sat 12,25-13,10
7. Sat. 13,15- 14,00
8. 14,05 - 14,50

3.4. TIMSKA NASTAVA

Prema definiciji timska nastava podrazumijeva zajednicki, stvaralacki rad i odgovornost vise
nastavnika i drugih suradnika na realizaciji programskih sadrzaja u svim fazama nastavnog rada,
sa istim sastavom ucenika razli¢itih odjeljenja, u raznovrsnim formama odgojno-obrazovnog rada.

Tim je mala, povezana grupa ljudi usmjerena na postizanje jasno odredenih ciljeva u kojoj su svi
¢lanovi tima odlucni da ih postignu zajedno. Naime teSko je raditi sam u razredu sa djecom koja
uza sve napore teSko savladavaju programske sadrzaje i koja uope ne shvacéaju vrijednost
Skolovanja 1 napora koje svi trebamo ulagati u nas Skolski Zivot. Stoga su uciteljice suglasne u
ideji da ¢e timska nastava olaksati proces ucenja djeci a tako i njima proces poucavanja.

U skladu s ovim oblikom rada odgojno-obrazovni rad izvode po tri ucitelja razredne nastave u
ponekad tri kombinirana razredna odjela. Svaki ucitelj izvodi nastavu jednog predmeta sa svim
ucenicima od 1. do 4. razreda i1 dopunjava sa srodnim podrucjima samo u odredenim razredima.
Ucenici u svakom razredu imaju, prema ovom obliku sve aktivnosti razredne nastave odvijaju se
u tri uéionice. U skladu sa sadrzajem rada uc¢enici mijenju prostore rada. U¢ionice u kojima uéenici
rade prilagodene su predmetima koji se u njima poucavaju. One su odraz dnevnih, tjednih i
mjesecnih aktivnosti koje u njima izvode.

Svi ucitelji rade sa svim ucenicima od 1. do 4. razreda, medusobno se poznaju i zajedno
suraduju. Ucitelji jednom tjedno planiraju 1 dogovaraju aktivnosti za naredni tjedan.

Dogovaraju se aktivnosti vezane uz planiranje i realizaciju redovitog nastavnog plana i
programa kako bi se sadrzajno uspostavile korelacije nastavnih podrudja.

Znacajni projektini dani vezani su uz razradu konkretne teme. Oni se ostvaruju kroz sva
nastavna podrucja.

Svaki ¢lan tima preuzima dio poslova i odgovonosti u zajednickim projektima, ostvaruju
se aktivnosti prema dogovorenom planu i na kraju provedenoga rade zajedni¢ku analizu. U takvim
projektima ucenici osjetilnim putem kroz aktivno sudjelovanje u cjelokupnom procesu stvaranja i
stjecu iskustva o svom okruzenju. Na taj nacin uce cjelovito i uvidaju pveznice nastavnih podrucja.
Vrlo Cesto ostvaruje se integrirana nastava, poticu se istrazivacki radovi u€enika, razvija se
ekoloska osjetljivost djece, potice kritiCko misljenje 1 preuzimanje incijative , njeguje nenasilje 1
tolerancija.
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U podru¢ju matematike, prirode 1 drustva, tjelesne i1 zdravstvene kulture ucitelji prate 1
poticu napredovanje ucenika od 1. do 4. razreda. Mogu se prilagoditi njihovoj osobnosti i pratiti
njihov napredak kroz sve Cetiti godine Skolovanja. Kroz takav kontinuitet prac¢enja dobro upoznaju
sposobnosti 1 intetese ucenika i uoc¢avaju napredovanje kroz sve Cetiri godine Skolovanja.

Nastava hrvatskog jezika, matematike i prirode i drustva ostvaruje se odredenim brojem
samostalnih i kombiniranih nastavnih sati u skladu s tjednim nastavnim planom. U¢itelji takvoj
organizaciji samostalnih 1 kombiniranih nastavnih sati prilagodavaju satove obrade novog gradiva
i satovima vjezbanja i ponavljanja nastavnog gradiva.

Model je vrlo fleksibilan. Njegove promjene i modifikacije moguce su pocetkom svake
Skolske godine. Ucitelji su autonomni u odbiru nastavnih podrucja koje ¢e predavati. U skladu s
tim moguce su promjene njihovog opredjeljenja o tome koja ¢e nastavna podru¢ja poucavati
tijekom Skolske godine.

Rad u kombiniranim razrednim odjelima ostvaruje se kao kombinacija 2. i 4.r., 1.r.i3.r.
Tako ucenici razliitih uzrasnih dobi suraduju u ostvarivanju zajednickih zadataka prilagodenih
njihovom uzrastu. Rad u kombiniranom razrednom odjelu pospjesuje grupnu dinamiku, a njegove
su prednosti iskoriStene osobito u nastavi glazbe i tjelesne i zdravstvene kulture, u kojima je za
uspjesniji rad neophodan veéi broj ucenika.

Uciteljica Razred Predmet k.r.o.
Suzana Suvic¢ Zatezalo | 4.r. HJ, MAT , SRO —-4.r. LK-3.i4.r.
MAT -1.i3.r.
Sara Kordis 1.r. HJ,PiD,SRO1.r., TZK-1,2.i3.r,
TZK-1.i2.r.,
TZK-3.i4.r.,
GK-1l.i2.r.
LK-1.ri2r,
Marijana Sporer 2/3 .r. Hl-2.r. SRO-2.i3.r.
MAT - 2. .
PiD-2.r.
HI-3.r.
PiD-3.r.

3.5. PRIHVAT UCENIKA PUTNIKA

Skola ima 9 ugenika putnika, 3 dolaze u $kolu iz Kupjaka, 1 iz Divjaka, 1 iz Donje Dobre, 2
iz Gornje Dobre i 2 iz Moravica. ucenika dolazi organiziranim prijevozom, skolskim kombijem,
pred pocetak nastave od 7,10 do 7,50 sati ujutro osim ucenika iz Donje Dobre i Moravica koje
roditelji voze u skolu. Putnike prihvacaju dezurni ucitelj na ulazu i uciteljica koja radi u
produzenom boravku za ucenike putnike skolskim kombijem. Po zavrsetku nastave prihvacaju ih
uciteljica koja radi u produzenom boravku uz ¢iju pomo¢ i nadzor mogu pisati zadace, uciti,
boraviti u skolskoj knjiznici ili se ukljuciti u neku izvannastavnu aktivnost u kojoj ¢e boraviti do
dolaska skolskog kombija za odlazak kuci.
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Razredi Ucenic | Kupjak | G/D
i Dobra | Divjake | Moravice
putnici
1lr.
2. 1. 1 1
3.T.
4.1. 2 1
5.r. 2 1
6.r1.
7.1,
8.r. 1
Ukupno 9 3 3 1 2

3.6. OBROK ZA UCENIKE

| kroz ovu skolsku godinu Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih podmiruje troSkove
financiranja, odnosno sufinanciranja prehrane za svakog ucenika osnovne Skole uklju¢enog u
Skolsku prehranu. Ucenik koji redovito pohada osnovnu Skolu, ostvaruje pravo financiranja,
odnosno sufinanciranja prehrane u iznosu od 1,33 eura/10,00 kuna po danu, za dane kada je na
nastavi. Sredstva se doznacuju i za u¢enika koji je u kontinuitetu izostao najvise do tri dana. Odluka
je stupila na snagu od 2. polugodista sk.god. 2022./2023.

3.7. GODISNJI KALENDAR RADA SKOLE

Skolska godina podela ¢e 8. rujna 2025. g., a zavrsava 12. lipnja 2026. g.

Prvo polugodiste sluzbeno traje od 8. rujna 2025. g. do 23. prosinca 2025. g.,

Drugo polugodiste traje od 12. sije¢nja 2026. g. do 12. lipnja 2026. g.

()

3 ¢

Ty

4 5 @

Skolski kalendar za 2025./2026.

2.3 4 8
3 10 1 2

L e
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Praznici u 2025./2026. razporedeni su na sljedeéi naéin:

« Zimskipraznici poéinju 24. prosinca 2025. godine i traju do 9. sijeénja 2026.
godine, s tim da nastava podinje 12. sijeénja 2026. godine

« proljetni praznici poéinju 30. oFujka 2026. godine i zavriavaju 6. travnja 2026.
godine, s tim da nastava poéinje 7. travnja 2026. godine

Nenastavni i neradni dan je 05. lipnja 2026 .g. (ovisno o potesko¢ama kroz zimski period, shijeg)

OvogodisSnje obiljeZavanje obljetnica 150. god. Skolstva u Skradu biti ¢e dogovorena sa
osnivatem PGZ. ObiljeZavanje ée biti kroz mjesec svibanj.

KALENDAR RADA - 2025./2026. SK. GOD.

PRVO POLUGODISTE
PON UTO SRI  CET |PET |UKUPNO
16 15 15 15 15 76
DRUGO POLUGODISTE
PON | UTO | SRI = CET | PET | UKUPNO
20 21 20 | 20 18 100
CIJELA GODINA
PON  UTO | SRI | CET  PET |UKUPNO
36 36 36 35 35 176
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3.8. RASPORED SATI

PREDMETNA NASTAVA

RASPORED SATI ZA 2025./26. $k. god. od 8.9.2025.

<]
>
z

SAT

V..

VLr. | VILr.

ViiLr.

RN

SRUEDA

CETVRTAK

PETAK

Dedurni

0. Biblijska Biblijska Bibl./DOD BIO. Bibljska
x [1 BIO INF 4.1 Diana
S [ [ e/oomac 810 TNAMAR 5
@ [ PRI INF POV 2080 Estetsko
g [= &) POV Fiz LoV |esersko
3 [ SRO POV TK 20V 308 |Estetsko
a 6. FIZ v 4.r.INF

2 Ukomjaci

|anamarija

Zad./ Dop Mat.
Odbojka
o ranimir
1 ANAMARUAD. 5
2
3
4 406K, 1rE)2 1IN
B ar NEM
3 /000,003 M1
7 [ zvaroore | zbor NIEM
s
o Stoinitenis | Stolnitenis Stolnitenis Stobnitenis 14,8 |Hrvoje
1. GEO | B BIO
2 GEO 3] BI0
3 TZK 3] 2000
4 GEO TZK POV SN A NE
[ 5. | _GEo/PRI TZK POV LN
6._| NJEM/pop mat POV INF TZK
7 Odbojka | dbojka/ DopHi_| _NJEM/ck | _Odbojka
o Tehnicari Sah Mihaela
1 ] FIZ [y nG.
2 T GEO
3 7]
4 INF
[ 5 | NEM/TK
6._| Dop Mat. Plesna
7

RAZREDNA NASTAVA

RN - RASPORED SATI ZA 2025./26. sk. god. od 8.8.2025.

DAN|SAT| 1ir. 2r. 3.r. 4.r.
= 0.
< H EXAY]
2 2Rv]
o H 2.rEl
g SR SR 1y
o MAT INF 3.rV) ArINF

UTORAK

SRIJEDA

3.r. INF_4.r.E)
1rEl 2r. INF

CETVRTAK

d.r.NJ 1r. INF

PETAK

Lr.El 2r\)

Marijana Sporer
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4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM

ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)

Predmet: I . M. V. V. VI. | VIIL. | VII. | Ukupno
Planirano
Hrvatski jezik 175 | 175 | 175 | 175 175 175 | 140 | 140 1330
® 1 6 | 6| 6 () G | @ | 4
Likovna 35 35 35 35 35 35 35 35 280
kultura @ 1 @O | @ | @ 1) @ | @ [ @
Glazbena 35 35 35 35 35 35 35 35 280
kultura Q1O 1O @ 1) @ [ @O | @
Engleski 70 70 70 70 105 105 | 105 | 105 700
jezik @ 1@ | @ @ (©) @ | B | @B
Matematika 140 | 140 | 140 | 140 140 140 | 140 | 140 1120
4 | @ | @ | 4 (4) 4 | @4 | 4
Priroda i 70 70 70 105 0 0 0 0 315
drustvo (2) (2) (2) (3)
Biologija 0 0 0 0 0 0 70 70 140
@ |
Kemija 0 0 0 0 0 0 70 70 140
@ | 2
Fizika 0 0 0 0 0 0 70 70 140
@ |
Priroda 0 0 0 0 53 70 0 0 123
(15405 | (2
Povijest 0 0 0 0 70 70 70 70 280
) @ | @ | 2
Geografija 0 0 0 0 53 70 70 70 263
(1,5) @ | @ | 2
Tehnicka 0 0 0 0 35 35 35 35 140
kultura (1+1) (1) (1) (1)
TZK 105 | 105 | 105 70 70 70 70 70 665
@ Q| @ | @ (2) @ | @ | 2
Informatika 0 0 0 0 70 70 0 0 140
(2) (2)
UKUPNO 630 | 630 | 630 | 630 841 875 | 910 | 910 6056
REDOVITA (18) | (18) | (18) | (18) (24) (25) | (26) | (26)
NASTAVA
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Ove Skolske godine imamo ucenika 6.r. koji radi po posebnom programu. Ucenik ima razli¢itu
satnicu od ostalih uc¢enika u razredu. Predmeti koje ucenik odraduje su: Domacinstvo 2 sata, TK
2 sata, Povijest 1 druStvo 70 sati, Priroda 70 sati. Engleski 1 sat. Svi ostali nastavni predmeti

zastupljeni su sa istim brojem nastavnih sati kao i redoviti program.

4.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELIMA (1ZBORNA NASTAVA)

Predmet: l. Il. M. V. V. VI. VII. VIII. | Ukupno
planirano
Vjeronauk 70 70 70 70 70 70 70 70 560
(2) (2) 2) (2) ) @) (2) (2)
Informatika | 70 70 70 70 0 0 70 70 420
) 2) ) (2) (2) (2)
Njemacki 0 0 0 70 70 70 70 70 350
jezik (2) (2) (2) (2) (2)
UKUPNO: | 140 140 140 210 140 140 210 210 1330
(4) (4) (4) (6) (4) (4) (6) (6)
4.3.PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI
Naziv Ucitelj Razred Broj Broj Sati Sati
programa ucenika | grupa | tjedno | godisnje
Informatika | Anamarija Dikli¢ 1.,2.3.4..7., 8. 35 6 2 420
Vjeronauk | Katarina Bertovi¢ 1r.—8r. 47 8 2 560
Njemacki Maria Vuckovié 4.-8.r. 17 5 2 350
jezik
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4.4, UCENICI S TESKOCAMA

R.br. | Uéenici/ Individualizirani Prilagodene Poseban
razr. postupak metode rada
program
1. | AS,7.r. | Redoviti program uz
individualizirane
postupke svi nastavni
predmeti.
2. | DR,5ur. Redoviti program
uz prilagodbu
sadrzaja iz HJ, EJ,
MAT,PiD
3. | LG, 5.r. | Redoviti program uz Redoviti program
individualizirane uz prilagodbu
postupke iz MAT,PiD sadrzaja iz HJ
4. | DC,5ur. TZK, LK, GK, VJ,
INF, HJ, MAT, EJ,
PRI, (POV, GEOG,
DRUSTVO), TK,
DOMACINSTVO
5. | JVdr. Redoviti program uz
individualizirane metode
iz svih nastavnih
predmeta
6. | AR, 7.r. Redoviti program
uz prilagodbu
sadrzaja iz svih
predmeta.
4.5. PLAN DODATNE NASTAVE
Predmet PN Broj Fond sati Izvrsitelj/ica
ucenika
Matematika, 5. — 8. r 5 35 Diana Cindri¢
Engleski jezik, 5. - 6. r. 4 35 Mihaela Abramovi¢ Gorupié
Biologija, 7. r. 3 35 Hrvoje Kezele
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4.6. PLAN DOPUNSKE NASTAVE

Predmet PN Broj Fond sati Izvrsitelj/ica
ucenika
Matematika, 5. — 8. r 18 Diana Cindri¢
Hrvatski jezik, 6.- 8. r 5 Ana Mati¢ Zagorac
Engleski jezik, 1. — 6. r. 7 Mihaela Abramovi¢ Gorupié¢
Predmet RN Timska nastava
Hrvatski jezik, 1. —4.r. 5 105 Uciteljice RN
Matematika 1., 3. i 4.r. 2 Suzana Suvi¢ Zatezalo
Matematika, . 2. r. 4 Marijana Sporer

4.7. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Razred Tema Datum Broj Pratitelji
ucenika
1.-4. Vode u mjestu i Tijekom Skolske 23 Uciteljice RN
zaviCaju godine
5.- 8. Matematika Tijekom Skolske 30 Diana Cindri¢, uciteljica
godine MA
5.- 8. Priroda i biologija | Tijekom Skolske 30 Hrvoje Kezele, ucitelj
godine PR i BIO
1-4. TZK Tijekom godine 23 Uciteljica RN, Matina
Jakovac
4.8. PLAN IZLETA, ZAVRSNI IZLET OSMASA
Razredni | Destinacija Broj Datum Vrsta Pratitelji
odjel ucenika (jednodnevni...)
1-7.r. | Hrvatska 53 travanj, jednodnevni Branimir Arbanas
2026.
8. Dalmacija 5 Svibanj ili viSednevni Ana Mati¢ Zagorac,
lipanj razrednica
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4.9. PLAN TERENSKE NASTAVE

Razredni Destinacija Broj Datum Pratitelji
odjel ucenika
7.18. Posjet Muzeju farmacije i 14 1. polugodiste | Ucitelji/ce KEM,
Muzeju Stem u Rijeci MAT, POV, INF, BIO
8. Drgomalj 9 1. polugodiste | Ucitelji/ce VJ, GEO
1.-8. Izlozbe, koncerti, priredbe 53 Tijekom Ugenici, ugitelji OS
godine
1.-8. Kazaliste i kino 53 Po dogovoru Razrednici
1.-4. Gorski kotar 23 Tijek. sk. god. | RN, razrednice
8. Memorijalni centar Lipa 9 Tijek. sk. god | Ucitelji/ce POV
pamti
6.-7. Sajam knjige 12 1. polugodiste | Uciteljica HJ, sk.
knjizni¢arka
5-17. Povijest 30 Tijekom Ucitelji/ce. POV
godine
1.-4. Posjet kazalistu RN 23 Tijekom Razrednici, RN
godine
8. Posjet Vukovaru 9 23.124.2025. | Uditelji/ce POV
8. Posjet manastiru Gomirje 9 Tijekom Ucitelji/ce VJ, GEO
godine
4.10. PROJEKTI, E-TWINNING PROJEKTI
Razredni Naziv projekta Vrijeme Voditelj mentor
odjel provedbe
1.-8. SKOLSKI PROJEKT, Skrad, | tijekom godine | Svi ugitelji i strucne
moje mjesto suradnice
1.-8. Europski dan jezika 26.09.2024. Mihaela A.G., uciteljica
EJi Maria V.,
uciteljica. NJEM
1. — 8. | Posjet sakralnim objektima u zupi | Kroz $k. god. Katarina Bertovi¢, VJ
5.-8. | Natjecanje u Citanju na glas u 15.10. — 15.11. | Sk. knjizni¢arka,
Gradskoj knjiznici Janet uciteljica HJ
Majnarich
1.-8. | Kulturnai javna djelatnost Tijekom 1.- 8. Sanja D. A., sk. knj.,
Skolske knjiznice pedag.,vanjski sur.
6. Tomislav 1. hrvatski kralj tijekom godine | Mihaela M. S: u¢. POV
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5.-8. | Svjetski dan matematike, 14. ozujak, Diana C., uciteljica
Dan slova Pi, 20. ozujak MAT
Rodendan Pitagore
7.- 8. Festival znanosti travanj Bojana K., uciteljica
KEM i Diana C.,
uciteljica MAT
1.-8. DanBezVeza tijekom godine | Anamarija D., u¢iteljica
INF, ostali ucitelji
1.-8. Mala kap dobrote tijekom godine | Katarina B.,
vjeroucditeljica
1.-8. | Skolski list Tijekom godine | Sanja D. A. k.
knjiznicarka, u¢. INF,
ostali ucitelji
4.-6 E-twinning Tijekom godine | Mihaela M. S: u¢. POV,
Zemlja je nas$ zajednicki dom, Katarina B. u¢. VJ
Magical joyrney trough Europe
5.-8. E-twinning Veljaca Diana C., u¢. MAT i
100-ti dan u skoli Bojana K. u¢. KEM
4.-8. Magical journey through Europe | Tijekom godine | Maria V., u¢. NJEM

4.11. PROGRAMI

Razredni Naziv programa Vrijeme provedbe | Voditelj /mentor
odjeli
1.-8. Skolski preventivni program Tijekom godine Svi ucitelji i
strucne suradnice
1.-8. ZSS-EP11PGZ Kroz godinu Djelatnici PGZ,
uditelji Skole
1.-8. Zdravstveni odgoj Tijekom godine Svi ucitelji i st.
sur., svi
8. Junior spasilac Prosinac HCK
Svi Gradanski odgoj Tijekom godine Ucitelji, stru¢ni
ucenici suradnici
8. Zdrav za 5 Listopad MUP, razrednica
1.-8. Nastava u Skolskoj knjiZnici Kroz godinu Knjiznicarka,
vanjski suradnici,
pedagoginja
5.-8. Program prometne kulture za Kroz godinu Uciteljica TK
najmlade
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4.12. PLAN IZVANASTAVNIH AKTIVNOSTI, SEKCIJA

R. Naziv aktivnosti Voditelj - Broj sati Broj
br. tjedno/godisnje | ucenika
1. | BrlAn Anamarija Dikli¢ 35 3
2. | Mladez HCK-a, Pomladak HCK-a | Hrvoje Kezele 35 4
3. | Biosigurnost i biozastita Hrvoje Kezele 35 2
5. | Likovna grupa, mladi Suzana Suvi¢ 35 6
Zatezalo
6. | Domacinstvo Matina Jakovac 35 8
7. | Dramsko - recitatorska Marijana Sporer 35 7
8. | Sah Branimir Arbanas 35 7
9. | Biblijska grupa Katarina Bertovi¢ 35 11
10. | Plesna grupa — Engleski jezik Mihaela Abramovi¢ 35 7
Gorupié
11. | Pjevacki zbor Antonija Beljan 35 22
12. | Ucenicka zadruga Mihaela Majnari¢ 70 19
Stimac
13. | Likovna grupa, stariji Bojan Raukar 35 5
14. | Scensko (novinarsko - plesna grupa) | Ana Mati¢ Zagorac 35 9
grupa
15. | Mladi tehnicari Vesna Novinc 35 2
16. | Sportom do zdravlja Petra Stimac 35 2
17. | Scenska umjetnost Marijana Sporer 35 10

4.13. OBILJEZAVANJA

Razred Naziv aktivnosti Voditelj aktivnosti
8. Sretan ti rodendan procesus Montanus Uciteljica POV
Svi ucenici | Valentinovo i maskare Razrednci
Svi ucenici | Hrvatski olimpijski dan Uciteljica TZK
Svi ucenici | Tjedan crvenog kriza GDCK Delnice
Svi ucenici | Medunarodni dan sporta Uciteljica TZK

Svi ucenici

Djedji tjedan

Pedagoginja, ostali ucitelji

Svi uéenici

Dan ruzi¢astih majica

Pedagoginja, razrednici

Svi ucenici

Dan sigurnijeg Interneta

Uciteljica INF, ostali ucit.

8. Dan sje¢anja na Zrtve Vukovara i Skabrnje Uciteljica POV

1r. Suradnja ucenika 1. r. goranskih Skola Uciteljica RN

1.-8. U bibliobusu ispred Skole Knjiznicarka, uciteljica
HJ, RN, voditelj
bibliobusa

1.-8. Pripovjedanje prica Knjiznicarka, uciteljica HJ

7.-8. KnjiZevni susret Knjiznic¢arka, U¢. HJ

1.-4. Dan logi¢kog razmisljanja Uciteljica INF, RN
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4.14. PREDAVANJA — PREVENCUA - RADIONICE

Razred Naziv aktivnosti Voditelj aktivnosti
5.- 8. Festival prava Udruga Alternator, razrednici
4, Kodovi sigurnosti na vodi |. Urevié, razrednica 4. r.
1.-8 Evakuacija i spasavanje Svi zaposlenici Skole
1.-8. Posjet zubaru Razrednici
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

SKOLE
Mjesec | Sadrzaj Nositelj aktivnosti
Rujan Prijem prvasic¢a Svi ucenici skole, uciteljica 1. r.
Vrisak, Rijeka Uciteljica HJ, knjiznicarka, 7.r.
Postujte nase znakove - za 1. r. PP Delnice, uciteljica 1. r.
Listopad | Djecji tjedan Knjiznicarka
Svjetski dan hrane — Dan kruha Vjerouditeljica, razrednici
Studeni | Dan spomena na mrtve Razrednici
Dan sje¢anja na zrtve Vukovara Uciteljica povijesti
Prosinac | Sveti Nikola Drustvo nasa djeca
Bozi¢ Razrednici, uitelji GK, VJ
Sijecanj | Priprema za maSkare Ucenici, razrednici
Veljaca | Valentinovo Pedagoginja, knjiznicarka
Maskembal Pedagoginja, razrednici
Ozujak | Medunarodni dan Zena Razrednici
Svjetski dan voda, Suma Ucitelj prirode i biologije
Travan] | Dan planeta Zemlje Predmetni ucitelji
Svibanj | Obiljezavanje Maj¢inog dana Uciteljica HJ, knjizni¢arka, RN
Dan skole — priredba Svi ucitelji, ucenici
Dan skole- sportska natjecanja Uciteljica TZK, razrednici
Lipanj Podjela svjedodzbi Razrednici
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6. TIM ZA KVALITETU

Tim za kvalitetu ima za svrhu unaprijediti rad Skole, poboljsati uvjete te kvalitetu zivota i
rada u §koli. Clanovi tima se sastaju i raspravljaju o pitanjima vezanim za Zivot i funkcioniranje
Skole. Takoder se prate aktivnosti i uspjesi na razini $kole koje ¢e pomo¢i Timu u izradi Razvojnog
plana Skole. Na sjednici Uciteljskog vije¢a 06.10.2025., predloZeni su ¢lanovi Tima za kvalitetu,
koji su jednoglasno prihvaceni.

Tosu:

Mihaela Majnari¢ Stimac, mentorica, uiteljica povijesti
Katarina Bertovi¢, mentorica, vjerouciteljica

Marijana Sporer, uéiteljica RN

Tania Mulc, pedagoginja $kole

Vesna Pintar- Grguri¢, izvrsna savjetnica, ravnateljica Skole

Samovrednovanje rada Skole je proces sustavnog i kontinuiranog pracenja, analiziranja i
procjenjivanja uspjesnosti rada skole. Ove Skolske godine ostvariti ¢e se proces Samovrednovanja
putem Swot ili Kreda analiza, na temelju ¢ijih rezultata ¢e se napraviti Razvojni plan skole.

Prema tome rad Skolskog tima za kvalitetu temelji se na odgovorima na tri klju¢na pitanja:
- Koliko je dobra nasa skola?

- Kako to znamo?

- Sto uciniti da budemo bolji?

U 1. i 2. polugodistu planira se odrzati prezentacije i aktivnosti koje su se realizirale u sklopu
Skolskog projekta.

Tim za kvalitetu produzena ruka rada Uciteljskog vijeca, aktiva Razredne nastave te ostalih
formalnih i neformalnih susreta i oblika suradnje.

Zadaci rada Tima za kvalitetu
- napraviti plan i program rada
- provesti Kreda analizu
- kreirati Razvojni plan Skole
- ukljuciti i ostale ¢lanove Uciteljskog vije¢a u nas rad - prema potrebi
- senzibilizirati ucitelje za naSe podrucje rada
- pratiti rad planiranih aktivnost

PLAN I PROGRAM RADA TIMA ZA KVALITETU SKOLE

Aktivnost Vrijeme Nositelji
Izrada Plana i programa rada Tima Listopad Clanovi Tima za
kvalitetu
Dogovori i priprema za istrazivanje o 1. polugodiste [Clanovi Tima za
kvaliteti rada skole - Samovrednovanje kvalitetu

rada Skole
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Provedba istrazivanja, obrada podataka i
interpretacija

2. polugodiste

pedagoginja

Prema rezultatima napraviti Razvojni plan Skole2. polugodiste

Clanovi Tima za
kvalitetu

Pratiti realizaciju projekata i programa Skole tijekom godine Clan_ov1 Tima za
kvalitetu

Razmisliti o planu djelovanja za slijedecu srpanj Clanovi Tima za

Skolsku godinu kvalitetu
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7. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

SADRZAJ RADA VRIJEME SURADNICI
Upoznavanje uc¢enikovih interesa i Tijekom Razrednica, pedagoginja, ucitelji
zelja — individualni formalni i godine
neformalni razgovori
Pracenje ucenika kroz INA i ISA, Tijekom Nosioci navedenih aktivnosti,
njihov angazman u skolskim godine razrednica
aktivnostima, interesi i sposobnosti
Ispunjavanje ankete Zavoda za Listopad Zavod, razrednica
zaposljavanje
Predavanje za u¢enike na temu Veljaca Pedagoginja, razrednica
,,Kamo nakon osnovne skole “i ,, Sto
je to profesionalna orijentacija
Informiranje ucenika o postupku e-
upisa
Individualni razgovori prema potrebi | Prosinac i Pedagoginja, razrednica
ucenika tijekom

godine
Podjela lozinki u¢enicima za pristup | 2.polugodiste | Administrator e-matice
e-upisima
Suradnja sa djelatnicima Zavoda za | Tijekom Djelatnica Zavoda
zaposljavanje u Rijeci i skolskom godine
lije¢nicom
Testiranje ucenikovih sposobnosti OZujak Pedagoginja
putem upitnika ,,Tko sam zapravo
ja““ i zajednicka obrada
Upoznavanje ucenika sa popisom Travanj Povjerenstvo za upis u srednju
srednjih skola i u¢enickih domova te skolu
uvjetima upisa u uc¢eni¢ke domove
na podrugju PGZ i grada Karlovca
Pracenje prijave i upisa u srednje Svibanj - Povjerenstvo za upis u srednju
skole — svibanj - srpanj Povjerenstvo | srpanj skolu
za upis u srednju skolu e - upisi
Pracenje prijave i upisa u ucenicke Svibanj - Povjerenstvo za upis u srednju
domove putem e-upisa srpanj Skolu
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8. PLAN ZDRAVSTVENOG ODGOJA, ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA, SOCIJALNA SKRB

Plan i program aktivnosti tima $kolske medicine u osnovnim §kolama tijekom Skolske
godine 2025./2026.

1. Posjet Skoli i epidemioloski izvid (na pocetku nove sk. god.) uz ispunjavanje propisanog
obrasca i jo$ jednom tijekom Skolske godine.

2. Sistematski pregled — provode se u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole zdravstvenog
stanja 1 utvrdivanja poremecaja zdravlja.

Sistematski pregled za djecu:
prije upisa u prvi razred (od 01.02. do 30.06., a najkasnije do 31.08.)

ucenike 5.r. 0.8. U sklopu sistematskih pregleda obavljaju se i neki od probira (rast i
razvoj, oStrina vida, krvni tlak, bolesti lokomotornog sustava, gusavost, spolni razvoj, ponasanje i
prilagodba na Skolu, rizi¢ne navike i ponasanje, mentalno zdravlje).

Zupanijski program zastite oralnog zdravlja

ucenike 8.r.0.8. U sklopu sistematskih pregleda obavljaju se i neki od probira (rast i
razvoj, oStrina vida, krvni tlak, bolesti lokomotornog sustava, guSavost, spolni razvoj, ponaSanje i
prilagodba na $kolu, rizi¢ne navike i ponasanje, mentalno zdravlje — ispunjavanje obrasca yP
CORE) te kod ucenika osmih razreda utvrdivanje ev. kontraindikacija za odabir pojedinih
zanimanja pri upisu u srednju Skolu 1 profesionalna orijentacija .

U sklopu sistematskih pregleda se obraduju teme zdravstvenog odgoja sukladno uzrastu i
programu.

Sistematski pregled je pracen i individulanim savjetovali§nim radom, prema potrebi i
upuc¢ivanjem na dodatnu obradu specijalista razlicitih profila ovisno o vrsti problema, poteskoce
ili bolesti.

Sastavni dio sistematskog pregleda uc¢enika osmih razreda je i procjepljivanje sukladno
programu obvezne imunizacije, od ove godine, Difterija, Tetanus, Pertusis (ranije Difterija,
Tetanus, djecja paraliza ). Osim obvezne imunizacije, moguca je i dodatna imunizacija u¢enika
protiv HPV-a deveterovalentnim cjepivom prema izboru roditelja.
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3. Screening pregledi- probiri- kao zasebne preventivne aktivnosti u sklopu kojih se u rizi¢noj
populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se sumnja na neku bolest ili poremecaj.
Probiri su ili mogu biti praceni aktivnostima iz domene zdravstvenog odgoja, obvezne imunizacije
1 savjetovalisSnog rada.

a) probir prilagodbe na Skolu te rasta i razvoja za ucenike 1.r. (Il polugodiste)

b) probir virusa i vida na boje te rasta i razvoja, mjerenje krvnog tlaka I pulsa za uc¢enike 3.r.
(I-1T polugodiste).

C) probir kraljeznice i stopala te rasta i razvoja za ucenike 6.r.(I-1I polugodiste),

d) probir sluha za ucenike 7.r. (I-II polugodiste) ,

e) screening mentalnog zdravlja za u¢enike 8. razreda.

4. Namjenski preventivni pregledi

a) pregledi u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika $kolovanja kada se za tim ukaze
potreba (npr. neuspjeh ucenika ili promjene u zdravstvenom stanju, koje zahtijevaju promjenu
oblika skolovanja)

b) pregledi u svrhu utvrdivanja sposobnosti za program iz TZK (za svaki prekid pohadanja
nastave TZK ili djelomi¢nu tj. potpunu, privremenu ili trajnu nesposobnost koje traju duZze od
mjesec dana, ucenik je, sukladno Zakonu, obvezan oti¢i na pregled nadleznom $kolskom
lije€niku, gdje ¢e se na osnovu pregleda i specijalisticke dokumentacije utvrditi sposobnost za
pohadanje nastave TZK te dati odgovarajuc¢a preporuka na lije¢nickoj potvrdi. Nadlezni
Skolski lije¢nik ¢e izdati potvrdu sa preporukom o djelomiénoj ili potpunoj, privremenoj ili
trajnoj nesposobnosti za pohadanje nastave TZK, na osnovu koje, nastavnicko vije¢e donosi
odluku. Za periode krace od mjesec dana potvrde uz nadleznog Skolskog lijecnika, moze izdati
i odabrani lije¢nik ucenika).

f) pregledi u svrhu procjene zdravstvenog stanja, a obzirom na sudjelovanje na §kolskim-
sportskim natjecanjima, (Molim da obavijestite profesore TZK da nam Sto prije
dostave popise djece koja sudjeluju u sportskim natjecanjima, kako bi ih mogli na
vrijeme pregledati).

Preporuka je da ucenici koji su ukljueni u neke sportske klubove 1 lije¢nicki pregled
obavljaju tamo, isti ne moraju ponavljati u Skolskoj medicini, dok ostale ucenike, koji ¢e
sudjelovati u sportskim natjecanjima MORAMO pregledati.

g) pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika 8.r za upis u
odredeno zvanje pri SS uz izdavanje obrasca za tim profesionalne orijentacije pri Zavodu
za zaposljavanje i / ili lije¢ni¢ke potvrde o sposobnosti uéenika za upis u SS. U iznimnim
slu¢ajevima i lije¢ni¢ke svjedodzbe na zahtjev roditelja, a u svrhu upisa u SS, uéenika sa
ve¢im zdravstvenim poteSkocama.

h) pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija (privremenih ili trajnih)

1) ostali pregledi- u svrhu utvrdivanja sposobnosti i kontraindikacija u vezi npr. odlaska na
organizirani odmor i sl.
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5. Mjere zaStite od zaraznih bolesti

I - Cijepljenje i docjepljivanje

a)

b)

cijepljenje protiv ospica, rubeole 1 zauSnjaka (MMR VaxPro), te protiv djecje paralize
(IPV) za uéenike 1.r.( pri upisu, te u Iili II polug.), docjepljivanje u¢enika 1.r. OS protiv
hepatitisa B 1 protiv difterije i tetanus (DT), koji nisu potpuno procijepljeni u
predskolskoj dobi.

cijepljenje protiv difterijg, tetanusa i pertusisa (DiTePer) za ucenike 4. r i 8.r. (I polug.)
NOVOST OD OVE SKOLSKE GODINE - PROMJENA U KALENDARU
OBAVEZNIH CIJEPLJENJA DA SE CIJEPE UCENICI 4. — tih RAZREDA
OSNOVNE SKOLE CJEPIVOM DiTePer ( cijepljenje protiv difterije, tetanusa i
pertusisa )

cijepljenje protiv HPV infekcije (neobavezna imunizacija, PREPORUCENA ) za
ucenike 5. - 8.r.0S (2 ili 3 doze cjepiva, ovisno o dobi djeteta, do 15 godina starosti u 2
doze, a stariji od 15 god. u 3 doze)

HPV CIJEPLJENIJE je preporuceno za ucenike od 5. — 8. razreda, dakle mogu se cijepiti
djevojéice i dje¢aci u navedenim razredima. Saljemo vam i letak sa informacijama o
navedenom cjepivu, a za dodatne informacije mogu nas kontaktirati roditelji.

(HPV

kampanja ( hitps://zzizpgz.hr/novosti/humani-papiloma-virus-hpv-i-mjere-

prevencije/)

I1- Sprjecavanje i suzbijanje zaraznih bolesti

a) kontrolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u $koli ( npr. streptokokna infekcija,
svrab, usiisl.) 5
b) suradnja sa djelatnicima $kole, roditeljima i odjelom epidemiologije pri NZZJZ PGZ.

c)

6. Zdravstveni odgoj

a) 1.r. - Pravilno pranje zuba po modelu te u

3. r. - Skrivene kalorije

za ucenike do 4. r. — zdrave navike, osobna higijena u ocuvanju zdravlja i znacaj
pravilne prehrane, te utjecaj na rast i razvoj.

b) za u¢enike od 5.r. — 8.r.

psihicke 1 somatske promjene u pubertetu u S.r.,
fiziologija i higijena menstruacije u 5.r.,
samozastita 1 briga za vlastito zdravlje (informacija o ranoj detekciji malignoma),
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- Cinioci rizika za nastanak kroni¢nih bolesti 1 nacela zdravog nacina zivljenja,
- problemi ovisnosti,

- spolno prenosive bolesti,

- 1druge teme prema dogovoru.

Zdravstveni se odgoj provodi sa ucenicima i roditeljima, sukladno potrebama i ev. prema
dogovoru, a u obliku predavanja, radionica, interaktivnih igara i igraonica i dr.

Velik dio zdravstvenog odgoja se provodi u sklopu drugih preventivnih aktivnosti, npr.
sistematskih pregleda, screeninga, cijepljenja 1 savjetovaliSnog rada.

7. Savjetovali$ni rad

- savjetovalis$ni rad u svrhu pomoéi i rjeSavanju temeljnih problema s kojima se sre¢u
djeca, nJ1h0V1 I’Odltel_]l staratelji 1 u01tel_]1- prllagodba na Skolu, Skolski neuspjeh,
poremecaji ponasanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kroni¢ni poremecaji zdravlja,
planiranje obitelji, zlouporaba droga i dr. oblici ovisnosti, problemi mentalnog zdravlja
idr.

- konzultacije s profesorima 1 stru¢nim suradnicima Skole,

- aktivna skrb za ucenike sa kroni¢nim poremecajima zdravlja,

- skrb o djeci sa rizicima po zdravlje ,

- skrb o djeci sa ometenoscu u psihickom ili fizickom razvoju.

8. Ostalo

a) Ukljuéuje aktivnosti koje su sastavni dio projekata koji su sukladno interesu
zajednice prepoznati i financirani iz razli¢itih osnova (gradovi, op¢ine, Zupanija...),
o ¢emu ¢e dakako ovisiti 1 njihovo provodenje.

b) Aktivnosti koje se provode sukladno nasem dogovoru, a obzirom na prepoznavanje
»problema* u odredenoj Skolskoj populaciji i najceS¢e su zdravstveno odgojnog
karaktera.

9. Kontakt

Za §to lakSe ostvarenje kontakta sa naSom ambulantom, jo$ jednom dostavljamo nase
kontakte:

telefon 051/811-926 NZZJZ PGZ, Delnice, Set. L.G Kovadiéa 1.

e-mail: skolska.delnice@zzjzpgz.hr, anita.mihelcic-vidmar@zzjzpgz.hr,
snjezana.starcevic@zzjzpgz.hr
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mob. Dr. Vidmar 091/1320-389, sr. Staréevi¢ 051/811-926

Ovo je na$ plan i program rada za osnovne Skole sukladno Planu i programu mjera
specifine i preventivne zdravstvene zastite za djecu i mladez Skolske dobi ( NN 142/2020.) Vrlo
vjerojatno ¢e biti provedeni i neki drugi programi navedeni pod to¢kama 5,6 i 8 (cijepljenja,
pregledi i edukacije) koji se nalaze u Projektima institucija gradova, op¢ina i Zupanije, o cemu Cete
biti naknadno obavijesteni.

Ako se neke od aktivnosti ne budu mogle provesti u predvidenom vremenskom periodu
zbog opravdanih razloga, pravovremeno ¢emo vas o tome izvijestiti 1 odrediti nove termine.

Uz srdacne pozdrave,

Anita Mihel&i¢-Vidmar, dr.med.

Specijalist Skolske medicine

Snjezana Starcevi¢, back.med.teh.

Delnice, 17.09.2025.
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9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Skolski preventivni program integrirani je dio odgojno-obrazovnog procesa, koji provode uitelji,
struéni suradnici $kole te vanjski suradnici. SPP ostvaruje se kroz redovnu nastavu, satove
razrednika, razna predavanja, radionice, projekte Skole, izvannastavne aktivnosti, terensku
nastavu, edukaciju ucitelja i roditelja na roditeljskim sastancima.

Procjena stanja
Na temelju rada s ucenicima, roditeljima te suradnjom lokalnom zajednicom, financijskim
moguénostima skole, socijalnim prilikama obitelji 1 druStva, smatramo da su rizi¢ni ¢imbenici,
dakle ¢imbenici koji mogu pogresno usmjeravati nase ucenike slijedeci :

e Ruralna sredina

o Slaba prometna povezanost

e Nekvalitetno koriStenje slobodnog vremena

e Nedovoljno kretanja

Procjena potreba

Prema rizi¢nim ¢imbenicima odredujemo potrebe nasih uc¢enika :
Razvijanje socijalnih i zivotnih vjeStina

Osvjestavanje vaznosti znanja, uspjeha i rada

Poticanje na kvalitetno planiranje slobodnog vremena
Poticanje razvoja svojih interesa i moguénosti

Opdi cilj
Opd¢i cilj preventivnog programa nase Skole je ovladati socijalnim vjeStinama nuznim za zdrav
rast i razvoj. upoznati sebe i vlastite vrijednosti, te se osnaziti za zivot u zajednici.

Specifi¢ni ciljevi
e Prepoznati vlastite vrijednosti
o Osamostaliti se
e Razviti suradnicke 1 prijateljske odnose
e Osposobiti ucenike za Zivot u zajednici
o Razviti komunikacijske 1 socijalne vjestine (jasno se izraziti, znati slusati, donositi odluke,
prepoznati Stetne utjecaje, prihvatiti druge 1 drugacije,...)

Plan rada gkolskog preventivnog programa

Rad s uéenicima

Naziv programa /aktivnosti |Cilj programa /aktivnosti Raz. | Br.u¢. | Voditelji
Aktivnosti na satu razrednika | Upoznati ucenike sa 1.-8. 55 razrednice
razli¢itim vjeStinama stru¢ne
korisnim, potrebnim 1 nuznim suradnice
za pravilan rast i razvoj.
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Izvannastavne aktivnosti Poticati razvoj interesa, 1.-8. 55 voditelji
sposobnosti 1 moguénosti
svakog uCenika.

Terenska nastava Ucenje putem izvorne 1.-8. 55 razrednice
stvarnosti, promatranje Zivota
I svijeta.

Djecji tjedan Ponoviti djecja prava, 1.-8. 55 ucitelji i
ugrozena prava i potaci strucne
empatiju i razumijevanje za suradnice
potrebite.

Dan ruzicastih majica Podsjecanje na nemili dogadaj| 1. -8. 55 |pedagoginja i
te poticanje na pozitivne razrednice
vrijednosti, prijateljstvo i
medusobno postovanje.

Zdrav za 5 Pouciti uéenike Stetnostima 7.18. 14 policijska
sredstava ovisnosti. djelatnica

Festival prava Proslava djecjih prava i 4. -8. 55 razrednice
promocija stvaralastva djece i
mladih. Poticanje razvoja
jednakih mogucnosti za sve.

Aktivnosti Crvenog kriza Promoviranje djelatnosti CK, | 1.-8. 55  |volonteri CK

Delnice te zdravog nacina Zivljenja i
razvijanje zdravih navika

Zajedno vise mozemo Osvjestavanje posljedica 7.-8. 14 Policijski
nezeljenih ponasanja I sluzbenici
kriminalnih djela.

Rad s roditeljima

Oblik rada aktivnosti Tema/naziv aktivnosti Sudionici Vrijeme
provedbe
1. Roditeljski sastanak |- Kuéni red skole - roditelji rujan
- Pravilnik o nacinima postupcima i [ucenika od 1. do
elementima vrednovanja uc¢enika 8.razreda
- pravilnik o kriterijima za izricanje |- razrednici,
pedagoskih mjera pedagoginja i
ravnatelj Skole
Vijece roditelja - [zvjeSce o stanju sigurnosti i - predstavnici listopad
realizaciji Skolskih preventivnih Vijeca roditelja veljaca
programa, te mjerama poduzetim u |- ravnatelj i lipanj
svrhu zastite prava ucenika pedagoginja
- tekuca problematika Skole

Predavanje Abeceda prevencije razrednici Tijekom godine
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Individualno
savjetovanje

- prema potrebi

-ucitelji,
pedagoginja i
ravnatel]

tijekom godine

na Skolskim panoima i
web stranici Skole

[Informiranje o radu skole

Sve aktivnosti vanredovne nastave
objavljene su te ih svaki
roditelj moze vidjeti

- svi ucitelji i
struéne
suradnice Skole

tijekom godine

Rad s uditeljima

Oblik rada aktivnosti

Tema/naziv aktivnosti

Sudionici

Vrijeme
provedbe

Sjednice Uciteljskih
vijeca

[zvjesée o stanju sigurnosti i
realizaciji Skolskih preventivnih
programa, te mjerama poduzetim u
svrhu zastite prava ucenika

- tekuéa problematika

¢lanovi UV-a

veljaca i srpanj

Sjednice Razrednih
vijeca

Prema planu i programu rada

¢lanovi RV-a

tijekom godine

Tim za kvalitetu

Prema planu i programu rada

¢lanovi Tima

tijekom godine

Predavanja i radionice

Prema potrebama skole

ucitelji 1 struéni
suradnici

tijekom godine

Individualna i grupna
savjetovanja

Prema potrebama roditelja I ucitelja

roditelji, ucitelji,

pedagoginja

tijekom godine

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

SADRZAJ RADA

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- suradnja na izradi Godi$njeg plana i programa rada pedagoga

- izrada kurikulumskih tablica na razini Skole

- suradnja na izradi Sk

olskog kurikuluma

- izrada Skolskog preventivnog programa

- Plan 1 program rada Vijec¢a u€enika

- sredivanje pedagoske dokumentacije i dosjea ucenika

- pomo¢ razrednicima u izradi plana i programa rada SRO-a

- izrada plana rada Tima za kvalitetu
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- izrada Antikorupcijskog rada

2. REALIZACIJA PLANA | PROGRAMA

2.1. RAD S UCENICIMA

2.1.1. Neposredan rad s u¢enicima

- prisustvovanje nastavi prvih razreda — upoznavanje i pra¢enje ucenika

- pracenje ponaSanja ucenika

- pedagoske radionice sa u¢enicima od 1. — 8. razreda

- obiljezavanje znacajnih datuma

- odgovaranje na pitanja i pitanja iz Sanducica povjerenja

- objava edukativnih materijala na svom panou Skole

- predavanje za ucenike 5. razreda ,,Kako uditi‘

- Vijec¢e ucenika

- formiranje komisije za popravne, razredne i razredne-predmetne ispite te koordinacija i
sudjelovanje u radu komisije za popravne, razredne i razredne-predmetne ispite

- Informiranje ucenika o raznim obavijestima, porukama, obvezama i sli¢no

2.1.2. Profesionalna orijentacija

- upoznavanje u¢enikovih interesa i zelja, njihov angazman u skolskim aktivnostima

- ispunjavanje ankete za Zavod za zaposljavanje

- predavanje za ucenike na temu ,,Kamo nakon osnovne $kole* 1 ,, Sto je to profesionalna
orijentacija‘“

- suradnja sa djelatnicima Zavoda za zaposljavanje u Rijeka i Skolskom lije¢nicom

- upoznavanje ucenika sa popisom srednjih skola i u¢eni¢kih domova te uvjetima upisa u
uceni¢ke domove na podru¢ju PGZ i grada Karlovca

- upoznavanje sa hodogramom aktivnosti — e upisi 1

- nadzor i koordinacija postupka e-prijava i e-upisa u srednje skole i u¢enicke domove

2.1.3. Rad s u¢enicima s posebnim potrebama

- identifikacija uc¢enika s posebnim potrebama

- individualan rad s u¢enicima s posebnim potrebama

- posjet nastavi ucenika koji imaju teSkoce u u€enju i u€enika koji imaju teSkoce u ponasanju

- prema potrebi pokretanje postupka za promjenu oblika skolovanja
- izrada miSljenja o uc¢enicima s TUR

- sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta

- prikupljanje potrebne dokumentacije za promjenu oblika Skolovanja

- kreiranje RL za rad s u€enicima s teSko¢ama

2.1.4. Savjetodavni rad

- individualni i grupni savjetodavni rad

- pomo¢ ucenicima u njihovim osobnim potesko¢ama

- pomo¢ u medusobnim sukobima u¢enika

- rjeSavanje problema u razrednim odjelima

2.2. RAD S UCITELJIMA

- suradnja s uciteljima na izradi njihovih tablica za Skolski kurikulum
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- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeca

- sudjelovanje i izvjeStavanje na sjednicama Uciteljskog vijeéa

- suradnja s uciteljima pripravnicima i Povjerenstvom — hospitacije na nastavi, individualni
savjetodavni rad, prijava pripravnika te prijava strucnih ispita)

- suradnja s uciteljima i razrednicima vezano za uc¢enike s TUR-u, uc¢enike s poremecajima
u ponasanju, priprema materijala za planiranje prilagodenih programa te dokumentacije
vezane za pokretanje primjernog oblika Skolovanja

- dogovor i realizacija posjeta nastavi

- dogovor o temama za roditeljski sastanak

- individualne konzultacije i savjetodavni rad

- suradnja u vrijeme obiljeZzavanja znacajnih datuma

- koordinacija provedbe programa Trening zivotnih vjestina

2.3. RAD S RODITELJIMA

(13

- predavanje u lipnju —za roditelje djece upisane u 1. razred ,,Kako pripremiti dijete za $kolu

- roditeljski sastanci 1 priprema predavanja prema potrebi u tijeku Skolske godine

- Rad u Vijeéu roditelja

- savjetodavni i individualni rad prema potrebi

- kontakti sa roditeljima ucenika koji imaju poteskoca u u¢enju i ponaSanju

3. POSLOVI OKO UPISADJECE U 1. RAZRED

- suradnja sa Skolskom lije¢nicom i ¢lanovima Povjerenstva za upis djece u 1. razred i radni
dogovori

- ispitivanje spremnosti djece za upis

- prikupljanje upisne dokumentacije

- Predbiljezbe djece za upis

- provedba online upisa

- predavanje za roditelje

- sudjelovanje sastancima Povjerenstva za upis djece u 1. razred

4. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA,
ISTRAZIVANJA I PROJEKTI

- pracenje realizacije planiranog rada Skole

- Samovrednovanje rada skole

- rad na UV —u (predavanje, radionica, izlaganje)

- provedba poslova Tima za kvalitetu

- Pracenje odvijanja dopunskog rada te popravnih, predmetnih i razrednih ispita

- suradnja s ravnateljicom na izvje$§¢ima o odgojno obrazovnim rezultatima na Kraju 1.
polugodista 1 kraja Skolske godine

- suradnja sa ravnateljicom na Izvje$¢u o radu Skole

5. STRUCNO USAVRSAVANJE

- priprema i realizacija predavanja na UV

- edukacija na razini Skole

- sudjelovanje na sastancima strucnih i zupanijskih vijeéa u organizaciji MZ0OS-a i AZOO-a

- pracenje i obrada strucne literature

- usavrSavanje u organizaciji ostalih srodnih ustanova i institucija

- Sudjelovanje u Erasmus-mobilnost, aktivnost K1
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6. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

- sredivanje 1 vodenje u¢enickih dosjea

- vodenje osobne dokumentacije — prac¢enje nastave, zapisnici o individualnom radu s
ucenicima, uciteljima, roditeljima, rad s pripravnicima, ...

- izrada godisnjeg izvjeSc¢a rada pedagoga

- prikupljanje razne pedagoSke dokumentacije na kraju $kolske godine

- pregled mati¢nih knjiga, registara, razrednih knjiga, imenika
te svjedodzbi

7. OSTALI POSLOVI

- rad na statistickim podacima o broju ucenika, raz. odjela TUR...

- suradnja s institucijama van Skole : Agencija za odgoj i obrazovanje, Zavod za
zaposljavanje, Skolska medicina, Upravni odjel za odgoj i obrazovanje PGZ.

cen e

- izrada i1 obrada razli¢itih anketa, obrazaca, suglasnosti obavijesti i sl.

- pisanje ¢lanaka za SkolsKi list

- sudjelovanje u kulturno javnoj djelatnosti Skole

- evidencija i sudjelovanje u provedbi Skolskog preventivnog programa

- pregledavanje e-dnevnika i e-imenika

7.1. RAD NA PROJEKTIMA SKOLE

- rad na Skolskom projektu ,,Skrad, moje mjesto*
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10.1. TIEDNA ZADUZENJA UCITELJA

10. RADNA ZADUZENJA ZAPOSLENIKA SKOLE

R.br. = DI 3WPEPWPFOB0UBZREN | O Ukupno.
@ 2 |la. 2 PR3 28 838 Es | & |neposredni
— = 2&2&82255-833 ’_‘rads
g e | TP P2l & 0.
g i s | & Sz 3 5 S F2 % ucenicima
3| B| 2|S5|%f LgiEs |3 |teono |oud
8 = D g<) =8 g_ o @
1. | Ana Mati¢ | HJ 13 0 1 1 0 0 16 560
Zagorac
2. | Bojan LK 4 0 0 0 0 1|2 9 315
Raukar
3. | Antonija GK 5 0 0 0 0 0 8 280
Beljan
4. | Natasa EJ 6 0 0 0 0 0 6 210
Kufner D.
5. | Mihaela EJ 14 0 1 2 0 1 18 630
Abramovic¢
Gorupié
6. | Diana M 16 0 2 2 2 0 22 770
Cindri¢
7. | Vesna F, TK 9 0 0 0 0 1 10 350
Novinc
8. | Hrvoje P.B 8 0 1 0 0 3 12 420
Kezele
9. | Bojana K 4 0 0 0 0 6 10 350
Kovacevié
10. | Mihaela POV 8 0 1 0 2 3 2 15 525
Majnaric¢
Stimac
11. | Banimir GEO 4 0 0 0 0 1 1 6 210
Arbanas
12. | Erik GEO 3,5 0 0 0 0 0 3,5 1225
Sneler
13. | Petra TZK 8 0 0 0 0 3 1 12 420
Stimac
14. | Katarina VJ 0 16 | O 0 0 1 17 595
Bertovic¢
15. | Anamarija | INF 6 12 | 0 0 2 0 | 4 24 840
Dikli¢
16. | Maria NJ 0 10| O 0 0 0 10 350
Vuckovié
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17. | Suzana RN — 19 1 1 1 1 23 805
Suvi¢ 4.r.
Zatezalo

18. | Marijana | RN — 19 1 1 1 1 23 805
Sporer 2.13.r.

19. | Sara RN — 20 1 1 1 23 805
Kordi$ 1r.

10.2. DJELATNICI SKOLE I NJIHOVA ZADUZENJE

R. | Ime i prezime Struka Naziv rad. Broj Sati Radno
br. mjesta sati godisnje vrijeme
tjedno
1. | VesnaPintar - | dipl.u¢.izvr.savj. | ravnateljica 40 2080 7-15
Grgurié
2. | Tania Mulc prof. pedagogije | pedagoginja 20 1040 % radnog
vremena u OS
Skrad/OS B.
Moravice
3. | Sanja Despot knjiznic¢arka profesor 20 1040 Y, radnog
Abramovié hrvatskog vremena OS
jezika i Skrad/OS B.
knjizevnosti Moravice
4. | Antonija tajnica dipl. oec. 20 1040 Y radnog
Bozi¢ vremen 8,00 -
12,00
5. | AnjaPlese racunovotkinja mag.oec. 20 1040 Y2 radnog
vremena 8,00
- 12,00
6. | Anton domar - loza¢ - | tehnicar za 40 1040 6,30 — 14,30
Katanovi¢ vozal mehatroniku
7. | Jasminka kuharica konobarica 40 2080 6,00 — 14,00
Dami¢
8. | Helena Mance spremacica trgovkinja 40 1040 11,30 - 19,30
10. | Antonija spremacica dipl. oec 20 1040 Y radnog
Bozi¢ vremena
12,00-16,00

10.3. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANIA

U godisnjem zaduzenju ucitelja planirano je stru¢no usavrsavanje sto ukljucuje individualno
usavrsavanje, sudjelovanje na stru¢nim skupovima u skoli, izvan nje, te prema potrebi putem
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online aplikacija. Individualne planove stru¢nog usavrsavanja izraduju ucitelji i oni su sastavni dio
pedagoske dokumentacije.

Na 8koli djeluju struéni aktivi:

e razredne nastave
e predmetne nastave
e ucitelji odlaze na stru¢ne aktive izvan skole ili online

Strucni aktivi razredne i predmetne nastave planirano se sastaju sedam puta tokom godine, po

potrebi vise puta.

Stru¢ni skupovi u Nositelji aktivnosti Voditelj aktiva | Vrijeme
Skoli odrzavanja
Suzana Suvi¢ Zatezalo, Matina Jakovac, | Marijana
Marijana Sporer, Mihaela Abramovi¢ Sporer
Strucni aktiv Gorupi¢, Katarina Bertovi¢, Maria
ucitelja razredne | Vuckovi¢, Anamarija Diklic,
nastave pedagoginja Tania Mulc, ravnateljica Rujan
Vesna Pintar - Grguri¢ Listopad
Ana Mati¢ Zagorac, Hrvoje Kezele, Diana Cindri¢ | Prosinac
Bojan Rukar, Mihaela Abramovi¢ Veljaca
Struc¢ni aktiv Gorupi¢, Natasa Kufner Delak, Diana Ozujak
ucitelja Cindri¢, Vesna Novinc, Bojana Svibanj
predmetne Kovagevié, Mihaela Majnari¢ Stimac, Lipanj
nastave Branimir Arbanas, Erik Sneler, Petra
Stimac, Antonia Beljan, Katarina
Bertovi¢, Maria Vuckovi¢, Anamarija
Dikli¢, knjiznicarka Sanja Despot
Abramovi¢ i pedagoginja Tania Mulc
SRV -RNiPN
Rujan

1. formiranje razrednih odjela

AN A

razno

Listopad/studeni

1. uspjeh ucenika u u€enju 1 vladanju

prihvacanje plana RV, plana RO, plana sata razrednika i plan suradnje s roditeljima
ukljucivanje u Dod i Dop, izvannastavne aktivnosti, izvanskolske aktivnosti
osiguranje uc¢enika
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2. rad s ucenicima koji imaju poteskoce u radu i pomo¢ ucenicima koji postizu slabiji
rezultat

3. kako smo obiljezili Dane kruha i Mjesec hrvatske knjige
4. pripreme za roditeljske sastanke
5. razno

Prosinac

1. uspjeh ucenika u ucenju i vladanju na kraju 1. obrazovnog razdoblja
analiza realizacije nastavnih planova i programa za razredni odjel
suradnja s roditeljima

prijedlozi pedagoskih mjera

organizacija pomoc¢i uc¢enicima s negativnim ocjenama

prigodno obiljezavanje bozi¢nih i novogodisnjih blagdana
aktivnosti tijekom zimskih praznika

razno

N O WDN

Sijecanj/veljaca

1. analiza uspjeha ucenika s osvrtom na negativno ocjenjene ucenike na kraju 1. odgojno

obrazovnog razdoblja

2. obiljezavanje vaznijih datuma (Maskare, Valentinovo, Dan hrvatskog jezika, Svjetski dan

voda...)
3. natjecanja na Skolskoj razini

4. priprema za roditeljske sastanke
5. razno
Ozujak

1. uspjeh ucenika u u€enju i vladanju u proteklom razdoblju

2. pomo¢ ucenicima koji teZe savladavaju nastavno gradivo
3. 1izvjesce sa Skolskih natjecanja
4. obiljezavanje vaznijih datuma (Dan planeta Zemlje, Uskrsnji praznici...)
5. Dan skole
6. Razno
Svibanj

1. vladanje ucenika

uspjeh ucenika

pomo¢ ucenicima koji teZe savladavaju nastavno gradivo
razno

o

Lipanj (vladanje — opéi uspjeh)
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1.vladanje ucenika

2. uspjeh ucenika u ucenju na kraju nastavne godine

3. utvrdivanje ucenika za dopunski rad, ponavljanje razreda te moguénost upucéivanja na
razredni ili predmetni ispit

4. razno

Lipanj

1.
2.
3.

N O

vladanje ucenika

uspjeh ucenika u u€enju na kraju nastavne godine

utvrdivanje ucenika za dopunsku nastavu, ponavljanje razreda te moguénost upucivanja
na razredni ili predmetni ispit

pedagoske mjere

analiza realizacije nastavnih planova i programa redovite i izborne nastave,

DOD, DOP, INA, ISA

suradnja s roditeljima

razno
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11. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA

UPRAVLJANJA

11.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

R. br. Sadrzaj rada

Nositelji

Vrijeme

1. - upoznavanje s Pravilnikom o kalendaru
rada u novoj Sk. god.

- organizacija rada u novoj sk. god.

a. razredni odjeli i broj ucenika

b. imenovanje razrednika

C. organizacija rada

d. tjedna zaduzenja ucitelja

e. formiranje strucnih aktiva

f- ucenicka marenda

- izrada kurikulum i Godisnjeg plan i
program rada skole

- utvrdivanje izbornih predmeta, INA i ISA
- prijem ucenika i roditelja prvog razreda

- dogovor o obiljezavanju vaznijih datuma u
listopadu - Dan kruha, Djecji tjiedan

- dogovor o roditeljskim sastancima

— formiranje Tima za kvalitetu

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,
pedagog...

rujan

2. | - prihvaéanje GPP i Kurikuluma

- osvrt na poslove u rujnu

- osvrt na rad u e-dnevniku

- dogovor o poslovima u studenom i
prosincu Dan spomena na mrtve, Mjesec
borbe protiv ovisnosti, Sv. Nikola, Lidrano
- izvjesc¢e o pregledu pedagoske
dokumentacije

- izvjesc¢a sa struénih skupova

- predavanje prema potrebi

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,
pedagog...

listopad

3. | - analiza poslova obavljenih u listopadu i
studenom

- analiza uspjeha ucenika na kraju prvoga
obrazovnog razdoblja

-analiza poticajnih i kaznenih mjera uc¢enika
-realizacija plana i programa redovite i
izborne nastave

-realizacija plana i programa Dod i Dop
nastave, izvannastavnih aktivnosti

- realizacija plana razrednika i suradnje s
roditeljima

- aktivnosti tijekom zimskog odmora

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,
pedagog

prosinac
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ucenika
- dogovor o poslovima u sije¢nju (I1. pol.)

- dogovor o poslovima u veljaci i oZzujku ravnatelj, veljaca
- sudjelovanje skole na natjecanjima, razrednici, ucitelji,

smotrama pedagog

- izvjesée o izvrsenom pregledu pedagoske

dokumentacije

- izvjesce sa stru¢nih skupova

- zdravstvena i socijalna zastita ucenika 1

djelatnika

- predbiljezbe djece za upis u 1. razred

- analiza poslova obavljenih tijekom veljace | ravnatelj, ozujak
i ozujka razrednici, ucitelji,

- dogovor o poslovima koji predstoje u pedagog

travnju i svibnju

- dogovor o odrzavanju sjednica RN i PN

- dogovor o izletu za u¢enike od 1. — 7. 1.,

ucenickoj ekskurziji

- uspjesnost ucenika

- razredna problematika

- predavanje - prema dogovoru

- analiza poslova obavljenih tijekom travnja | ravnatelj, svibanj
- analiza rada u e-dnevniku razrednici, ucitelji,

- dogovor o proslavi Dana Skole ostalih pedagog

vaznih datuma

- uspjesnost ucenika

- dogovor o poslovima u lipnju (sjednice

RV)

- analiza poslova obavljenih tijekom svibnja | ravnatelj, lipanj

- uspjeh ucenika na kraju nastavne godine
- izricanje poticajnih i kaznenih mjera

- realizacija plana i programa redovite i
izborne nastave

- realizacija plana dodatne i dopunske
nastave te izvannastavnih aktivnosti u
funkciji rasterec¢enja ucenika

- realizacija plana razrednika i plana
suradnje s roditeljima

- imenovanje ¢lanova komisije za
provodenje popravnih i razrednih ispita (po
potrebi)...

- utvrdivanje rasporeda popravnih ispita...
- evaluacija uspjesnosti rada u Skoli

- upisi djece predbiljezene za upis u 1.
razred

razrednici, ucitelji,
pedagog
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8. | -provedba popravnih ispita i utvrdivanje ravnatelj,
uspjesnosti razrednici, ucitelji,
- analiza e-dnevnika pedagog

- analiza uspjesSnosti u skolskoj godini
- informacije o poc¢etku Skolske godine

kolovoz

11.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

- primjena pedagoskih mjera

- analiza realizacije nastavnih planova i programa u funkciji
rasterec¢enja ucenika

- dogovor o nabavi udzbenika i nastavnih pomagala za novu
skolsku godinu

- analiza rada e-dnevnika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj
RUJAN - prijedlog i donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole | ravnatelj,
LISTOPAD | - prijedlog i donosenje Kurikuluma Skole za novu k. god. predmetni

- uklju¢ivanje ucenikau INA i ISA ucitelji,
- rad s u€enicima s poteSko¢ama u ucenju i ponaSanju razrednici,
- analiza rada e-dnevnika pedagoginja
SIJECANJ | - utvrdivanje uspjeha uéenika u uéenju na kraju I. obrazovnog razrednik
razdoblja predmetni
- analiza rada s teSko¢ama u razvoju ucitelji,
- analiza rada e-dnevnika pedagoginja,
TRAVANJ | - pomo¢ uéenicima koji teze savladavaju nastavno gradivo pedagoginja
- izvjesce sa skolskih natjecanja
- analiza rada e-dnevnika
LIPANJ - utvrdivanje uspjeha uc¢enika u uc¢enju i vladanju na kraju ucitelji,
nastavne godine pedagoginja,
- utvrdivanje ucenika za popravne ispite i ponavljanje razreda ravnatelj

11.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

MJESEC SADRZAJ RADA
1. Formiranje razrednog odjela, primanje i upoznavanje s novopridoslim
ucenicima u Skoli
2. Sredivanje pedagoske dokumentacije za razred (imenik, dnevnik)
IX 3. Priprema sjednice RV

4. Razgovori s roditeljima (individualno, grupno)
5. Kontinuirano vodenje e-dnevnika




1.Popunjavanje mati¢ne knjige i e-maticu (upis ucenika 1. razreda u mati¢nu
knjigu ucenika i e-maticu)

2. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

3. Priprema i realizacija satova razrednika

4. Kontinuirano prac¢enje uspjeha u¢enika u nastavnim i izvannastavnim
aktivnostima te vladanju

6. Prema potrebi pojedina¢ni razgovori s u¢enicima

8. Priprema i realizacija roditeljskog sastanka

9. Pojedinacni razgovori s roditeljima

10. Priprema SRV

11. Kontinuirano vodenje e-dnevnika

Xl

. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

. Priprema za sat razrednika

. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika

. Pojedina¢ni razgovori s uenicima o njihovim problemima
. Pojedinacni razgovori s roditeljima

. Vodenje e-dnevnika

Xl

. Priprema i realizacija satova razrednika

. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika te pojedinacni razgovori s uenicima
. Priprema i realizacija roditeljskog sastanka

. Sjednice razrednog vijeca na kraju 1. polugodista (uspjeha ucenika, vladanje)
5. Upisivanje podataka o uspjehu ucenika , te sredivanje pedagoske
dokumentacije

6. Upisi podataka u e-maticu

7. lzrada Izvijesc¢a o radu razrednog odjela na kraju I. polugodista

8. Vodenje e-dnevnika

A WNDODRERPIONOVEAEWN PP

. Analiza uspjeha razrednog odjela na kraju 1. polugodista
. Priprema i realizacija satova razrednika

. Vodenje razredne pedagoSke dokumentacije

. Pojedina¢ni razgovori s roditeljima

. Vodenje e-dnevnika

. Priprema i realizacija satova razrednika

. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

. Priprema sjednice razrednog vijeca

. Pojedinacni razgovori s uc¢enicima koji postizu slabiji uspjeh u u€enju i
vladanju i sa roditeljima

5. Vodenje e-dnevnika

NWNOROVGAWLWNPR

1. Priprema i realizacija satova razrednika

2. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

3. Kontinuirano pra¢enje uspjeha ucenika, pojedinacni razgovori s u¢enicima i
roditeljima

4. Priprema sjednice razrednog vijeca

5. Priprema i realizacija roditeljskih sastanaka

6. Individualni razgovori s roditeljima

7. Vodenje e-dnevnika

1. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

49




V.

. Priprema i realizacija satova razrednika

. Pojedinacni i skupni razgovori s u¢enicima sa slabijim uspjehom
. Priprema sjednice razrednog vijec¢a

. Vodenje e-dnevnika

. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije
. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika

. Priprema sjednice razrednog vijeca

. Priprema i realizacija satova razrednika

. Priprema razrednih satova i razrednog izleta
. Pojedinacni razgovori s roditeljima

. Priprema i realizacija roditeljskog sastanka
. Vodenje e-dnevnika

VI.

. Realizacija razrednog izleta
. Priprema sjednice razrednog vijeca o uspjehu uc¢enika u ucenju i vladanju na
raju nastavne godine

. Organizacija pomo¢i uéenicima koji su upuéeni na popravne ispite

. Izvjesée razrednika o radu razrednog odjela na kraju Skolske godine

. Sredivanje pedagoSke dokumentacije 1 administracije-pedagoskih poslova
. Upis u mati¢nu knjigu uéenika I e-maticu

. Sve€ana podjela nagrada, pohvala i svjedodZbi

. Sredivanje pedagoskih poslova na kraju nastavne godine

. Vodenje e-dnevnika

W ~[O0INWNDEWXINDRPIOCNNOOTD WD —0BA WIN

VIII.

. Uspjeh ucenika nakon popravnih ispita
. Sredivanje administrativno-pedagoskih poslova na kraju nastavne godine
. Vodenje e-dnevnika

11.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA, SKOLSKOG ODBORA, VIJECA UCENIKA

e Plan rada Vijeca roditelja

VREMENIK

SADZAJ RADA

- potvrdivanje novoizabranog ¢lana za Vijece roditelja

- usvajanje plana rada Vijec¢a roditelja za tekucu godinu

- biranje predsjednika i zamjenika VR

- upoznavanje sa zadacima VR

- izvjeScée ravnatelja

- razmatranje Kurikuluma $kole, Godi$njeg plana i programa rada Skole

- uspjeha ucenika na kraju 1. polugodista
- izvjeS¢e o preventivnim programima za . polugodiste
- obavijest 0 TN i sportskim natjecanjima, zavr$nom izletu

Vi

- osvrt na postignute rezultate na kraju $k. god.
- izvijeSce o realizaciji terenske nastave
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- izvjesce o preventivnim programima za II. polugodiste
- Izvjesée o stanju sigurnosti

Vijece roditelja je ustrojeno s ciljem ostvarivanja zadac¢a osnovnog skolstva koje se
odnose na povezivanje skole s drustvenom sredinom i ostvarivanje interesa ucenika.

1. Poticanje partnerskih odnosa izmedu skole i obitelji.

2. Aktivno i produktivno ukljucivanje roditelja u proces unapredenja odgojno — obrazovnog
rada.

3. Povezivanije sa djelatnicima skole (ravnatelj, ucitelji, strucni suradnici, Skolski odbor...) i s
lokalnom zajednicom.

4. Unapredenje i podizanje standarda i uvjeta rada u skoli ukoliko je to moguce.

e Plan rada Skolskog odbora

Donosi Godisnji plan i program rada Skole i nadzire njegovo izvrsenje.
Raspisivanje natjecaja za izbor ucitelja i drugih zaposlenika Skole.
Donosenje financijskih planova i godisnjeg obracuna.
Pracenje ostvarivanja rezultata odgojno-obrazovnog rada.
Odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa.
Obavljanje drugih poslova utvrdenih zakonom, Statutom i drugim aktima Skole, vodenje politike
Skole.

SADRZAJ RADA VRIJEME NOSITELJ
OSTVARENJA | ZADACA

- organizacija rada u novoj skolskoj godini kraj kolovoza predsjednica
- brojéani prikaz Skole u novoj skolskoj godini - razredni SO
odjeli i broj ucenika
- na prijedlog ravnatelja daje prethodnu suglasnost za ravnateljica
zasnivanje i prestanak radnog odnosa u Skoli pocetak rujna
- informacije o upisu u Odjel predskolskog odgoja i
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obrazovanja za pedagosku 2025./2026. godinu

- izvjesée o radu Skole i Odjela predskolskog odgoja i
obrazovanja za 2024./2025. skolsku godinu/pedagosku
godinu

- rasprava i usvajanje istog

- tjedna zaduzenja ucitelja za novu skolsku godinu

- informacija o kalendaru rada Osnovne $kole Skrad za sk.
god. 2025./2026.

- natjecaji - zaposljavanja

- upoznavanje sa Godisnjim planom i programom rada Skole
i Odjela predskolskog odgoja i obrazovanja

- upoznavanije sa Skolskim kurikulumom i Kurikulumom
Odjela predskolskog odgoja

- rasprava i donosenje istih

- razmatranje odgojno-obrazovnih rezultata Skole na kraju 1.
obrazovnog razdoblja

obrazovnom razdoblju
- natjecaji

- tekuca pitanja

- razno

- izvjesce o radu Skole na kraju nastavne godine

- Godisnje izvjesce o djelatnosti predskolskog odgoja i
obrazovanja

- informacije o upisu djece u prvi razred u 2025./2026.
skolskoj godini

- informacije o prijavama za upis u Odjel predskolskog
odgoja i obrazovanja za pedagosku 2026./2027. godinu
- nabava udzbenika za 2026./2027. skolsku godinu

- sudjelovanje u¢enika Skole na natjecanjima i smotrama u 2.

Rujan

listopad

rujan

predsjednica
SO

ravnateljica

predsjednica
SO

ravnateljica

sijeCanj

svibanj

predsjednica
SO
ravnateljica

predsjednica
SO
ravnateljica

kolovoz

predsjednica
SO
ravnateljica

e Plan rada Vijeca ucenika

Vijece ucenika je savjetodavno tijelo Osnovne skole Skrad putem kojeg ucenici sistematski
ostvaruju i razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u odgojno — obrazovnom procesu, te

poticu sve oblike ucenicke kreativnosti i izrazavanja.

VRIJEME AKTIVNOSTI NOSIOCI
- konstituiranje Vijeca ucenika u novoj skolskoj godini pedagoginja,
- izbor predsjednika, zamjenika i tajnika javnim glasovanjem ¢lanovi UV

X. - upoznavanje ¢lanova Vijec¢a sa Pravilnikom o radu Vijec¢a
ucenika OS Skrad - upoznavanje ¢lanova Vijeca sa Pravilnikom o
ku¢nom redu skole - upoznavanje Vijec¢a sa Etickim kodeksom

skole
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Tijekom
godine
prema
potrebi

- prijedlozi za poboljsanje zivota i rada Skole

- prijedlozi za obiljeZavanje znacajnijih datuma

- prijedlozi za obiljezavanje Dana Skole

- Izvjesca ¢lanova o dinamici njihovog razrednog odjela te
medusobnim odnosima u¢enika

- izvjesca ¢lanova Vijeca o teku¢im problemima njihovog
razrednog odjela

- analiza rada Vijeca i prijedlozi za pobolj$anje rada Vijeca

-predsjednik
i ¢lanovi
Vijeca -
pedagoginja
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12. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

PLAN RADA RAVNATELJICE SKOLE

Ravnateljica ¢e obavljati poslove svoga radnog mjesta sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj skoli i drugim propisima. Uz poslove utvrdene Zakonom o ustanovama,
ravnateljica kao stru¢ni voditelj obavlja osobito sljedece poslove:
1. poslovi planiranja i programiranja

2. poslovi organizacije i koordinacije rada

3. pracenje realizacije planiranog rada skole

4. rad u strucnim i kolegijalnim tijelima skole

5. rad s ucenicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima
6. administrativno - upravni i racunovodstveni poslovi

7. suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama

8. strucho usavrsavanje

9. ostali poslovi ravnatelja iz domene rada

R.br.

SADRZAJ RADA

REAL.

1.

PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | ORGANIZACIJA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

6.-9.

Izrada izvjesca o radu u prosloj skolskoj godini

Izrada prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole te skolskog
kurikuluma za novu skolsku godinu

Izrada zaduzenja ucitelja

Zaduzenja ostalih djelatnika skole

Izrada godisnjeg plana i programa rada ravnatelja

Kadrovska analiza i planiranje

Izrada Rjesenja na temelju usvojenog Godisnjeg plana i programa rada
Pregled i potpisivanje dokumentacije na pocetku skolske godine
Administracija e-Dnevnika

VIII.

ORGANIZACIJA RADA

9.-10.

Izrada rasporeda sati

Administriranje e-Dnevnika

Utvrdivanje radnog vremena ostalih djelatnika Koordiniranje rada skolske
kuhinje

Izrada rasporeda koristenja prostora skole

Koordinacija aktivnosti sportskog kluba

Izrada i potpisivanje godisnjih ugovora

UVODENIJE INOVACIJA U ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD

Tj.god.

Pracenje nastavnih planova i programa

Izrada i provodenje plana opremljenosti skole nastavnim sredstvima i
pomagalima

Provodenje projekta samovrednovanja skole

Suradnja sa timom za kvalitetu

Pracenje elemenata za samovrednovanje tijekom godine

IX. X.

X.-VI.
I
VI.

1.1V,
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Izrada izvjesca o postignutim rezultatima
Pripremanje i izrada zavrsnih izvjesc¢a

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVNOG PROCESA Tj.god.
Sudjelovanje u radu strucnih aktiva XI.-
Posjet nastavi s ciljem pracenja i podizanja kvalitete. Uvid u pripremanje V.
ucitelja, razrednika i ostalih djelatnika

SUDJELOVANJE U NEPOSREDNOM ODGOJNO - OBRAZOVNOM Tj.god.

RADU

Individualni i grupni razgovori s ucenicima IX. -

Pracenje napretka ucenika s poteskocama u ucenju i vladanju kao i ucenikas | VI.

posebnim potrebama

Priprema ucenika za maturalno putovanje, jednodnevne izlete, terensku

nastavu i sve oblike izvanucionicke nastave

Sudjelovanje u izradi skolskog lista

Organizacija otvorenih dana skole i dr.

Organizacija strucnih i nestrucnih zamjena ucitelja

Individualni razgovori s roditeljima ucenika

Sudjelovanje na roditeljskim sastancima ucenika

SURADNJA S UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA Tj.god.
Individualni rad s uciteljima IX. —
Suradnja s pedagogom i knjiznicarom u provedbi i realizaciji Godisnjeg plana | VI.

I Kurikuluma
Grupni oblici instruktivnog rada
Pripremanje sjednica Uciteljskog i razrednih vijeca te strucnih aktiva
Razvijanje i unapredivanje meduljudskih odnosa
SURADNJA S ADMINISTRATIVNO TEHNICKIM OSOBLJEM Tj.god.
Suradnja sa tajnistvom i racunovodstvom skole - pracenje provedbe propisa VIII.-
Provodenje odluka strucnih organa upravljanja VI.
Priprema analiza, planova i sl.
Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava
Sudjelovanje u izradi financijskog plana i zavrsnog racuna skole
Pracenje rada tehnickog osoblja skole
Nabava materijala i sredstava za rad
SURADNJA S OSTALIM INSTITUCIJAMA Tj.god.
Priprema sjednica Skolskog odbora i Vijeca roditelja VIII.-
Suradnja s MZOM-om, Upravnim odjelom za odgoj i obrazovanje, VI.
zupanijskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport, Agencijom za odgoj i
obrazovanje
Suradnja s Opéinom Skrad
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb, policijskom postajom, zupnim uredom
Suradnja sa HUROS - om, HZOS — om
PRACENJE REALIZACIJE GPP | SK Tj.god.
Realizacija provedbe Godisnjeg plana i programa rada te skolskog VIII.-
kurikuluma VI.
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Analiza uspjeha ucenika tijekom godine

Realizacija redovne i ostalih oblika nastave

Pracenje realizacije izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti
Pracenje realizacije kulturne i javne djelatnosti skole
Priprema materijala za Spomenicu skole

10. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE Tj.god.
Seminari i struchi skupovi u organizaciji MZOM-a, Agencije za 0odgoj i VIII.-
obrazovanje, Uprave za skolstvo, HUROS — a, HZOS — a, Zupanijskog vijeca | VI.
Strucni skupovi za voditelje ZSV
Sudjelovanje u radu strucnog vijeca ravnatelja Gorskog kotara

11. POSLOVI NA ODRZAVANJU | PRACENJU STANJA OKOLISA Tj.god.
Odrzavanje objekta skole i prostora oko skole VIII.-
Investicijsko i tekuce odrzavanje VI.
Opremanje ucionica, kabineta i zajednickih prostorija

12, OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI Tj.god.

e PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

SADRZAJ RADA

8. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- suradnja na izradi Godi$njeg plana i programa rada pedagoga

- izrada kurikulumskih tablica na razini Skole

-suradnja na izradi Skolskog kurikuluma

-izrada Skolskog preventivnog programa

-Plan i1 program rada Vijeca u€enika

-sredivanje pedagoSke dokumentacije i dosjea ucenika

-pomo¢ razrednicima u izradi plana i programa rada SRO-a

-izrada plana rada_Tima za kvalitetu

-izrada Antikorupcijskog rada

9. REALIZACIJA PLANA | PROGRAMA

9.1. RAD S UCENICIMA

2.1.1. Neposredan rad s u¢enicima

-prisustvovanje nastavi prvih razreda — upoznavanje i pracenje ucenika

-pracenje ponasanja uc¢enika

-pedagoske radionice sa ucenicima od 1. — 8. razreda

-obiljezavanje znacajnih datuma

-odgovaranje na pitanja i pitanja iz Sanducica povjerenja

-objava edukativnih materijala na svom panou Skole

-predavanje za ucenike 5. razreda ,,Kako uciti*

-Vijeée ucenika
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-formiranje komisije za popravne, razredne i razredne-predmetne ispite te koordinacija i
sudjelovanje u radu komisije za popravne, razredne i razredne-predmetne ispite

-Informiranje ucenika o raznim obavijestima, porukama, obvezama i sli¢no

9.1.2. Profesionalna orijentacija

-upoznavanje ucenikovih interesa i Zelja, njihov angazman u $kolskim aktivnostima

-ispunjavanje ankete za Zavod za zaposljavanje

-predavanje za ucenike na temu ,,Kamo nakon osnovne $kole* i ,, Sto je to profesionalna
orijentacija‘“

-suradnja sa djelatnicima Zavoda za zaposljavanje u Rijeka i skolskom lije¢nicom

-upoznavanje ucenika sa popisom srednjih §kola i u¢enickih domova te uvjetima upisa u
uceni¢ke domove na podru¢ju PGZ i grada Karlovca

-upoznavanje sa hodogramom aktivnosti — e upisi 1

-nadzor i koordinacija postupka e-prijava i e-upisa u srednje Skole i u¢enicke domove

9.1.3. Rad s ucenicima s posebnim potrebama

-identifikacija ucenika s posebnim

-individualan rad s u¢enicima s posebnim potrebama

-posjet nastavi ucenika koji imaju teSkoc¢e u ucenju i ucenika koji imaju tesko¢e u ponaSanju

-prema potrebi pokretanje postupka za promjenu oblika Skolovanja
-izrada mis$ljenja o ucenicima s TUR

-sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta

-prikupljanje potrebne dokumentacije za promjenu oblika Skolovanja

-kreiranje RL za rad s u€enicima s teSkocama

9.1.4. Savjetodavni rad

-individualni i grupni savjetodavni rad

-pomo¢ uc¢enicima u njihovim osobnim poteskoama

-pomo¢ u medusobnim sukobima ucenika

-rjeSavanje problema u razrednim odjelima

9.2. RAD S UCITELJIMA

-suradnja s uciteljima na izradi njihovih tablica za $kolski kurikulum

-sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeca

-sudjelovanje i izvjeStavanje na sjednicama Uciteljskog vijeca

-suradnja s uéiteljima pripravnicima i Povjerenstvom — hospitacije na nastavi, individualni
savjetodavni rad, prijava pripravnika te prijava stru¢nih ispita)

- suradnja s uciteljima i razrednicima vezano za ucenike s TUR-u, u¢enike s poremecajima
u ponasanju, priprema materijala za planiranje prilagodenih programa te dokumentacije
vezane za pokretanje primjernog oblika Skolovanja

-dogovor i realizacija posjeta nastavi

-dogovor o temama za roditeljski sastanak

-individualne konzultacije i savjetodavni rad

-suradnja u vrijeme obiljezavanja zna¢ajnih datuma

-koordinacija provedbe programa Trening Zivotnih vjeStina

9.3. RAD SRODITELJIMA

57



13

-predavanje u lipnju —za roditelje djece upisane u 1. razred ,,Kako pripremiti dijete za Skolu

-roditeljski sastanci i priprema predavanja prema potrebi u tijeku Skolske godine

- Rad u Vijecu roditelja

-savjetodavni i individualni rad prema potrebi

-kontakti sa roditeljima ucenika koji imaju poteSkoc¢a u uc¢enju i ponaSanju

10. POSLOVI OKO UPISA DJECE U 1. RAZRED

-suradnja sa Skolskom lije¢nicom i ¢lanovima Povjerenstva za upis djece u 1. razred i radni
dogovori

-ispitivanje spremnosti djece za upis

-prikupljanje upisne dokumentacije

-Predbiljezbe djece za upis

-provedba anketnog upitnika za roditelje

-predavanje za roditelje

-sudjelovanje sastancima Povjerenstva za upis djece u 1. razred

11. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA,
ISTRAZIVANJA I PROJEKTI

-pracenje realizacije planiranog rada skole

-Samovrednovanje rada skole

-rad na UV —u (predavanje, radionica, izlaganje)

-provedba poslova Tima za kvalitetu

-Pracenje odvijanja dopunskog rada te popravnih, predmetnih i razrednih ispita

-suradnja s ravnateljicom na izvje$¢ima o odgojno obrazovnim rezultatima na Kraju 1.
polugodista i kraja Skolske godine

-suradnja sa ravnateljicom na Izvje$éu o radu Skole

12. STRUCNO USAVRSAVANJE

-priprema i realizacija predavanja na UV

-edukacija na razini Skole

-sudjelovanje na sastancima struénih i Zupanijskih vijec¢a u organizaciji MZOM-a i AZOO-a

-pracenje 1 obrada stru¢ne literature

-usavr§avanje u organizaciji ostalih srodnih ustanova i institucija

-Sudjelovanje u Erasmus-mobilnost, aktivnost K1

13. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

-sredivanje 1 vodenje u¢enickih dosjea

-vodenje osobne dokumentacije — prac¢enje nastave, zapisnici o individualnom radu s
ucenicima, uciteljima, roditeljima, rad s pripravnicima, ...

-izrada godiSnjeg izvjesc¢a rada pedagoga

-prikupljanje razne pedagoske dokumentacije na kraju Skolske godine

-pregled mati¢nih knjiga, registara, razrednih knjiga, imenika
te svjedodzbi

14. OSTALI POSLOVI

-rad na statistickim podacima o broju ucenika, raz. odjela TUR...

-suradnja s institucijama van $kole: Agencija za odgoj i obrazovanje, Zavod za zapoS§ljavanje,
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$kolska medicina, Upravni odjel za odgoj i obrazovanje PGZ.

cey e

- izrada i1 obrada razli¢itih anketa, obrazaca, suglasnosti obavijesti i sl.

-pisanje ¢lanaka za Skolski list

-sudjelovanje u kulturno javnoj djelatnosti skole

-evidencija i sudjelovanje u provedbi Skolskog preventivnog programa

-pregledavanje e-dnevnika i e-imenika

14.1. RAD NA PROJEKTIMA SKOLE

-rad na Skolskom projektu ,,Priroda“

-Kordinatorica Treninga Zivotnih vjestina

e PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE
e GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE OSNOVNE

SKOLE SKRAD, SK. GOD. 2025./2026.
Planiranje izvrSila: Sanja Despot Abramovi¢, prof. hj. 1 knjiz., dipl. bibl.

Zadace Skolske knjiznice:
»Skolska knjinica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljucivanje u suvremeno
drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjitnica omogucuje ucenicima
stjecanje vjestina za cjeloZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da postanu
odgovorni gradani. “
(IFLA-in i UNESCO-ov Manifest za Skolske knjiZnice)

Plan i program knjiznice odvija se u skladu s odgojno-obrazovnim procesom skole,
planovima i programima pojedinih predmeta te je uskladen s cjelokupnim radom Skole.

Dijelatnost $kolske knjiZnice ostvaruje se kao:
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
1.1. Rad s u€enicima
2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

cen e

2.2. Suradnja s uciteljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima, odgajateljima 1
ravnateljem

2.3. Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

2.4. Stru¢no usavrSavanje
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

GODISNJI FOND SATI KNJIZNICARA
(pola radnog vremena — 20 sati tjedno)
Skolska godina ukupno 860 sati
Nastavna godina ukupno 708 sati

e (Odgojno obrazovna djelatnost 443 sati
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cey e

cey e

(petak-svaki drugi) postoji moguénost dana vise ili manje, ovisi o rasporedu)

Za Skolsku godinu 2025./26. predviden je i planiran slijedeci plan i program rada skolske

knjiznice:

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
RAD S UCENICIMA

vjestina...

cen e

omogucuje ucenicima i nastavnicima pristup svim izvorima informacija, pristup
Internetu i bolju komunikaciju u usvajanju suvremenih metoda ucenja i istrazivanja
u knjiznici se provode sve predvidene aktivnosti u radu Skolske knjiznice
aktivnostima Skolske knjiZznice te njenim uslugama

razvijanje navika posjecivanja skolske knjiznice te koriStenja svih izvora znanja
pomo¢ pri izboru knjizne grade

posudba lektira, stru¢nih knjiga, knjiga djecje referentne zbirke, periodike
ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu

poticanje i razvijanje navike Citanja te dolaZzenja u knjiznicu kroz:

Citanje i pri¢anje prica

pripremljene aktivnosti nakon Citanja

pricaonice

prvi posjet skolskoj knjiznici i u¢lanjenje

posjet Zupanijskom Bibliobusu 5

Citanje prica polaznicima dje¢jeg vrti¢a pri Skoli 1 provodenje osmisljenih
aktivnosti

Lektira na drugaciji nacin u $kolskoj knjiznici

cen e

VVVVY?®

poucavanja viSestrukog koncepta pismenosti kroz Skolsku knjiznicu za sve dobne
skupine ucenika

poucavanje ucenika za samostalno u¢enje, pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi
zadane teme ili referata, korisno provodenje slobodnog vremena u Skolskoj knjiznici
likovne 1 kreativne radionice s ciljem razvijanja kreativnog misljenja, znanja,

upucivanje u koriStenje raunala i drugih izvora informacija kao poticaj za ucenje 1
istrazivanje

sustavno poucavanje, savjetovanje i pomo¢ ucenicima u samostalnom radu, ucenju i
sluZzenju izvorima znanja, kao putokaz za cjelovito ucenje

2. STRUCNO - KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO — REFERALNA DJELATNOST
2.1. KNJIZNICNO POSLOVANJE I INFORMACIJSKA DJELATNOST

organizacija i vodenje rada u skolskoj knjiZnici
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cey e

nabava knjiga i ostale grade
U racunalnom programu Zaki potrebno je tijekom 2025./26. §k./god. obaviti:

novonabavljenih knjiga u raCunalnom programu Zaki te knjiga koje joS nisu obradene
- upis novih ¢lanova (u€enika 1. r.) u raCunalni program Zaki
- raCunalna evidencija posudbe kroz program Zaki

........

tekuci otpis za 2025./26. $k. god.

zaStita i Cuvanje grade

statistika nabave i1 posudbe

nabava knjiga za ucenicku i nastavni¢ku knjiznicu
informacijska djelatnost

izrada rasporeda lektira za sve razrede

uredivanje Skolske knjiznice

statistika, tabele

2.2. SURADNJA S UCITELJIMA, NASTAVNICIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RAVNATELJICOM

timski rad na pripremi i1 provedbi nastavnih sati, radionica i projekata

cen e

podrucja

savjetovanje s uciteljima razredne nastave i hrvatskog jezika oko nabave lektirnih
naslova i slikovnica

suradnja oko odabira lektirnih naslova za tekucu Skolsku godinu

suradnja s ravnateljicom, uciteljima RN 1 HJ oko nabave dje¢jih 1 stru¢nih asopisa za
Skolsku knjiZznicu

pomo¢ uciteljima pri odabiru tema iz ¢asopisa ili strucne literature

priprema 1 provedba programa ¢itanja, pisanja domacih zadaca 1 kulturnih dogadanja
u Skolskoj knjiZnici

suradnja na uredenju web stranice Skole i $kolskog lista

suradnja oko kulturne i javne djelatnosti Skole te njenoj promociji

suradnja u izradi Kurikuluma za Skolsku knjiznicu

suradnja sa Skolskom knjiZznicom Brod Moravice 1 Brod na Kupi

suradnja s okolnim knjiZznicama

2.3. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

izrada Godi$njeg plana 1 programa rada Skolske knjiznice

planiranje 1 izrada Kurikuluma

planiranje stru¢nog usavrSavanja

planiranje edukacije korisnika

organizacija i planiranje nastavnih sati, radionica, projekata u Skolskoj knjiZnici
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planiranje kulturne i javne djelatnosti
planiranje nabave lektirnih naslova i strucne literature
pisanje Izvjesc¢a rada za tekucu sk./god. 2025./26.

2.4. STRUCNO USAVRSAVANJE

individualno usavrSavanje

sudjelovanje na stru¢nim sastancima u skoli

sudjelovanje na ZSV knjizni¢ara

sudjelovanje na webinarima

suradnja s mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice Rijeka, matiénom sluzbom
Nacionalne i sveuciliSne knjiznice

suradnja s nakladnicima

praéenje djecje literature i literature za mladez

kontinuirano informaticko obrazovanje

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih sadrzaja: izloZbe, promocije,
knjizevni susret, filmske i video projekcije...

prigodne radionice i aktivnosti vezane uz obljetnice

obiljezavanje — Mjesec hrvatske knjige, Medunarodni dana $kolskih knjiznica, Dani
kruha, sv. Nikola, Bozi¢, Valentinovo, Dani hrvatskog jezika, Medunarodni dan djecje
knjige, No¢ knjige, Maj¢in dan

pisanje ¢lanaka za web stranicu Skole
izrada Skolskog lista PosSterkanac

suradnja s ostalim Skolskim i okolnim knjiznicama te ustanovama koje se bave
organizacijom rada s djecom

cen e

djelatnostima s mjesecnim brojem sati nalazi se u raCunalu u knjiZnici.

e PLAN RADA TAJNISTVA

NORMATIVNO - PRAVNI I UPRAVNI POSLOVI (tijekom godine)
izrada nacrta i prijedloga normativnih akata Skole te Statuta Skole

izrada prijedloga izmjena i dopuna normativnih akata Skole te Statuta Skole te
uskladivanje s pozitivnim propisima (po potrebi)

kontinuirano pracenje i tumacenje pravnih propisa

izrada rjesenja, odluka i ugovora

vodenje imovinsko pravne dokumentacije Skolskih nekretnina
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organizacija i provodenje izbora i referenduma

PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI

raspisivanje oglasa i natjecaja, prikupljanje ponuda i molbi (tijekom godine)
E-matica, REGZAP (tijekom godine)

evidentiranje novih djelatnika, prijave i odjave na HZZO | MIO

primanje, otprema poste, sortiranje, urudzbiranje, arhiviranje i podjela iste (dnevno)
urudzbiranje, zaprimanje dopisa dolaznih i odlaznih (dnevno)

izrada i ovjera zdravstvenih knjizica

izrada rjesenja iz oblasti radnih odnosa, rjesenja o placama, vodenje maticne knjige
djelatnika skole i personalne dokumentacije

izrada prijedloga Plana godisnjih odmora (lipanj)

vodenje evidencije 0 prisustvovanju djelatnika na radu (dnevno)

ostali poslovi i radni zadaci oko evidencije i Skolske dokumentacije (tijekom godine)

POSLOVI RUKOVODENJA
organizacija i nadzor rada pomocno tehnickog osoblja (dnevno)
radni dogovori s pomocno tehnickim osobljem skole (tijekom godine)

IV. MATERIJALNO - FINANCIJSKI POSLOVI

VI.

pomoc¢ kod izrade Financijskog plana skole

kontrola i nadzor nad skolskim objektima (MS i PS) (veljaca)
briga o racionalnom troSenju sredstava skole

suradnja sa racunovodom Skole (dnevno)

evidencija ulaznih racuna (dnevno)

OPCI POSLOVI I POSLOVI SURADNJE

suradnja i pomo¢ pri izradi godisnjeg izvjesca

suradnja na izradi godisnjeg plana i programa (rujan)

izrada statistickih evidencija

suradnja sa Ambulantom Skrad (po potrebi)

sUradnja sa Zupanijskim uredom, te Opéinom Skrad (tijekom godine)

suradnja s Ministarstvom znanosti,obrazovanja i mladih, Zagreb, Uprava za financije
suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih, Zagreb, Uprava za odgoj i
obrazovanje (tijekom godine)

vodenje evidencije o pecatima Skole

vodenje brige o maticnim knjigama i registru ucenika Skole

SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA SKOLE
suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora

suradnja u radu komisija i delegacija

prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora
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- vodenje zapisnika SO i VR

- provodenje odluke SO

- informiranje djelatnika Skole

- nabavka osnovnih sredstava i sitnog inventara

- poslovi oko osiguranja skolske imovine (veljaca)
- strucno usavrsavanje (kroz godinu)

VIl.  RAD S UCENICIMA
- izdavanje duplikata svjedodzbi, prijepisa ocjena i svjedodzbi prijelaznica, te trazenja
istih (prema potrebi)
- izdavanje raznih potvrda ucenicima (tijekom godine)
- organizacija osiguranja ucenika (rujan)

NAPOMENA: Osim navedenih poslova tajnik obavlja kontinuirano i sve ostale poslove iz podrucja
imovinskih, pravnih, radnih podrucja kao i sve oblike korespondencije Skole prema van te
suradnja s ucenicima, uciteljima, roditeljima i drustvenim, politickim, sportskim organizacijama.
Upoznavanje pripravnika s Ustavom, Zakonskim i podzakonskim aktima iz podrucja skolstva te
pedagoskom dokumentacijom. Svaki mjesec obavljaju se statisticka izvjeséa, nabave
kancelarijskog materijala za skole i potrebe nastave. Vodi evidenciju servisiranja i pregleda
strojeva i instalacija propisnih Zakonom o zastiti na radu i Zakonom o protupozarnoj zastiti,
prijavljuje zaposlenike na struc¢na usavrsavanja i vodi putne naloge, korespondira s nadleznim
ministarstvom i drugim tijelima, te druge tekuce poslove.

e PLAN RADA RACUNOVOTKINJE

. FINANCIJE

- izraduje prijedloge i konacne verzije godisnjih i trogodisnjih financijskih planova,
odluka o njihovu usvajanju

- prati izvrsenje financijskih planova i podnosi izvjestaje o ostvarenju istih

- izraduje kvartalne, polugodisnje i godisnje izvjestaje o financijskom poslovanju i
dostavija ih nadleznim tijelima i institucijama, vodeci racuna o rokovima dostave

- priprema dokumentaciju kao podlogu za davanje izjave o fiskalnoj odgovornosti

1. KNJIGOVODSTVO

- knjigovodstveno evidentira poslovne dogadaje pazeci pri tom na tocnost i
redovitost iskazivanja podataka

I1l. ROBNO-MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
- Zaprima, evidentira i placa racune, vodeci racuna o dospjelosti placanja
- Kontrolira utrosak nabavljenih artikala

IV. BLAGAJNICKO POSLOVANJE

- Vodi knjigu blagajne i izraduje blagajnicke izvjestaje
- prati stanje gotovine i polaze istu na zZiro-racun Skole
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V. PRODAJA ROBA | USLUGA

- izdaje racune za prodanu robu i usluge, prati dospjelost i poduzima radnje radi
naplate dospjelih neplacenih racuna

VI.  OBRACUNI PLACA

- obracunava place, materijalna prava radnika, druge dohotke, naknade za rad
vanjskih suradnika, volontera i asistenata u nastavi

- Vodi brigu o rokovima isplate i podnosenju JOPPD obrazaca Poreznoj upravi

VIl.  PUTNI NALOZI

- evidentira, obraduje i isplacuje putne naloge i podnosi JOPPD obrasce Poreznoj
Upravi

ViIl. JAVNA NABAVA

- Sudjeluje u izradi i donoSenju planova nabave i unosi ih u Elektronicki oglasnik
javne nabave

prati izvrSenje nabave i po potrebi unosi isto u Elektronicki oglasnik javne nabave

IX OSNOVNA SREDSTVA

- vodi i evidentira stanje i nabavu osnovnih sredstava i sitnog inventara

knjizi donaciju, amortizaciju i otpis osnovnih sredstava i sitnog inventara
Kontrolira uskladenost knjigovodstvenog i stvarnog stanja osnovnih sredstava i
sitnog inventara i vanbilancne imovine dane na koristenje skoli

Pored nabrojenih poslova obavlja i druge neodgodive poslove po nalogu ravnateljice Skole.

NAPOMENA : Osim navedenih poslova, racunovodkinja redovito mjesecno dostavlja tablice za
hitne intervencije i energente, tablice prijevoza zaposlenika, tablice stru¢nih zamjena prema
financijerima (Ministarstvu ili Primorsko-goranskoj Zupaniji), suraduje sa Zavodom za
mirovinsko osiguranje i Zavodom za zdravstveno osiguranje, placa fakture iz knjige UFA.

e PLAN RADA DOMARA — LOZACA - VOZACA

- skrbi o cjelokupnoj imovini u vlasniitvu OS Skrad (§kolski i ostali prostori u vlasnistvu
Skole)

- svakodnevno kontrolira unutarnje i vanjske prostore mati¢ne Skole u Skradu

- povremeno kontroliranje Podru¢ne skole Kupjak (zatvorena)

- na vanjskim prostorima obavlja koSnju travnatih povrSina i obrezuje Zivicu jednom
mjesecno od svibnja do listopada, vodi brigu o €istoci istih povrSina, grabi travu, lis¢e u
okoliSu, odrzava staze oko stare 1 nove Skolske zgrade, prazni kante za smece, odrzava
sportska i1 djecja igralista...

- vodi evidenciju kontrole i obavljenih radova u $koli

65



rukuje sa sistemom grijanja prostorija, kontrolira i nadzire rad sistema kotlovnice i
instrumenata u njoj, ureduje i Cisti postrojenja grijanja, odnosno prostorije, kotlovnice
vr$i nadzor nad ispravnoséu uredaja, opreme 1 sredstava za zaStitu od pozara (mijenja
plinske boce u kuhinji...)

vodi brigu o popravcima i servisima na svim instalacijama vode i elektroinstalacija
popravlja kvarove manjeg opsega na vodovodnoj i elektricnoj instalaciji, te centralnom
grijanju

otklanja manje stolarske, staklarske i druge kvarove

poduzima potrebne mjere u slucaju elementarnih nepogoda kako bi se sprijecile Stetne
posljedice za objekte u vlasnistvu Skole

obavlja poslove odrzavanja zgrada u vlasnistvu Skole, obavlja manje popravke i brine o
redovnom odrzavanju, predlaze izvanredno odrzavanje. U slucaju vecih kvarova izvjeséuje
ravnatelja/icu ili tajnicu Skole koji potom organiziraju otklanjanje vecih kvarova

redovito odrzava vanjske i unutarnje zidove zgrada (boji ili na drugi nacin zasticuje), boji
drvene i metalne dijelove opreme u unutra$njim i vanjskim prostorima u vlasnistvu Skole
obavlja poslove dostavljaca, donos i odnos poste, odlazak u trgovine...

svakodnevno dovozi i odvozi ucenike putnike Skolskim kombijem, vodi brigu o ¢istoci
sluzbenog vozila, puni gorivo te ga vozi na servis i popravak, vodi brigu o registraciji i
servisiranju, vodi brigu o koriStenju vozila

radi na pripremama za svecanosti u Skoli

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, tajnice

PLAN RADA SPREMACICE 1i/1/2 SKRAD

odrzavanje ¢istoce u prostorijama skole, a posebno sanitarnih ¢vorova,
odrzavanje ¢istoce okolisa

premaz podnih povrsina skole, svaki drugi tjedan

pranje prozora i drvenarije, tri puta godisnje

brisanje prasine s namjestaja i inventara, svakodnevno

pranje zavjesa, tri puta godisnje

pranje tepiha u uredima, dvaput godisnje

odrzavanje i njegovanje cvijeca u zgradi, svakodnevno

¢isc¢enje vanjskih povrsina, igralista, jedanput tjedno

dostava po nalogu ravnatelja i tajnice, po potrebi

obavljanje ostalih nepredvidenih poslova po nalogu ravnatelja i tajnice Skole

e PLAN RADA KUHARICE
nabavka hrane i napitaka tijekom godine
evidencija primljene i izdane hrane

pripremanje hrane i napitaka
pripremanje ruckova
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pripremanje ruckova prilikom svecanosti

izdavanje hrane i napitaka uc¢enicima i djelatnicima

odrzavanje ¢istoc¢e u kuhinji i blagovaonici

pranje i pospremanje suda

pravilno uskladistenje namirnica

sudjelovanje u izradi jelovnika

dezinfekcija inventara u kuhinji i blagovaonici ¢uvanje inventara kuhinje
ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnice Skole

¢iS¢enje blagovaonice i hola
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13. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM SKOLE

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati preventivne
mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti
radi osobne ili skupne koristi, a na stetu drustvene zajednice. Korupcija je Stetna drustvena pojava
koja narusava temeljne drustvene vrijednosti pojavljuje se u gotovo svim podruc¢jima zivota i
djelovanja, prisutna je u javnim institucijama, privatnom sektoru, u politici, u medijima, u
gospodarstvu.

Najéeséi oblici korupcije su:

o Podmicivanje - obecanje, ponuda. Mito moze podrazumijevati novac, povjerljivu
informaciju, darove i druge oblike.

e Pronevjera - krada sredstava od strane osobe kojoj su povjerene ovlasti i kontrola nad tim
sredstvima.

e Sukob interesa - situacija u kojoj su privatni interesi duznosnika u suprotnosti s javnim.

e Pristranost - dodjeljivanje poslova ili beneficija odredenim pojedincima bez obzira na
sposobnosti. Ako je rije¢ o ¢lanovima obitelji onda se naziva nepotizam.

Iznudivanje - nezakonito i namjerno dobivanje neke prednosti, materijalne ili nematerijalne, od
druge osobe ili subjekta, tako da joj se namece nezakonit pritisak u obliku prijetnji ili zastrasivanja
da bi ju se prisililo da pruzi odredene beneficije. Ova prisila moze sadrzavati fizicku povredu,
nasilje ili prepreku a moze ¢ak ukljucivati i opasnost.

ODGOJNO - OBRAZOVNI POSLOVI

razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
razvijanje visoke svijesti o stetnosti korupcije

edukacija o budu¢im moguéim nacinima sprjec¢avanja korupcije

ISHODI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podru¢jima
rada, preventivnim djelovanjem, odgojno - obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i
drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u borbi protiv
korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji
- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije
- anitkoruptivni rad i poslovanje skole

ZADACI PROGRAMA

- informirati razlicite ciljne skupine (ucitelje, ucenike i roditelje) o korupciji
- poticati, izgradivati i razvijati demokratske stavove, odgovornost u ponasanju i obavljanju
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profesionalnih zadataka, socijalne i kulturne vjestine i znanja
- osnazivati pojedince i skupine u jacanju komunikacijskih vjestina, kao i vjestina i sposobnosti
odlucivanja, kritickog misljenja, odgovornosti, te konstruktivnog rjeSavanja problema.

NACIN PROVEDBE PROGRAMA

- s ucenicima program ce se provoditi kroz kurikulum — implementacija na razli¢itim nastavnim
satovima/predmetima -
s uciteljima na sjednicama UV i svakodnevnom djelovanju

- s roditeljima na roditeljskim sastancima i putem Vijeca roditelja

1. Predlozene teme za rad s u¢enicima putem nastave i sata razrednog odjela :
A) OSOBNOST | PONASANJE

- Tko sam i sto zelim biti

- Osobni stavovi

- Jaidrugi: vanjski utjecaji, autoriteti
- Odluke i posljedice

- Odgovornost i odgovorno ponasanje
- Moralne norme i vrijednosti

- Navike i tradicija

- Legalno i ilegalno

B) ODNOS MORALA | ZAKONA -

Socijalne norme i osobne slobode
Pravo u svakodnevnici
Ljudska/djecja prava

Socijalna pravda

C) KRIVNJA | KRIMINAL
- Kriminal - Posljedice kriminala - Kazna - Zakonska kazna
D) DRUSTVENO UREDENIJE

- nacela demokracije - vlada - nevladine organizacije - mediji i njihov utjecaj
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14.PLAN MJERA SIGURNOSTI I ZASTITE

Skolski odbor donio je Plan mjera sigurnosti zastite OS Skrad na svojoj sjednici odrzanoj 12.
lipnja 2025. godine.
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