
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN, br. 120116. i \14122.), odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga Primorsko-goranske
Zupanije (SN br. 5l17 . i 6123.), dlanka 61. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga
(KLASA: 024-01123-01113, URBROJ: 2170-01-0116-23-5 od 03. travnja 2023,) i dlanka 80.
Statuta Osnovne Skole Skrad, Skolski odbor Osnovne Skole Skrad, na prijedlog ravnateljice, na
XXV. sjednici odrZanoj dana 18. svibnja 2023. godine, donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ROBE, RADOVA I USLUGA

I. PREDMET PRAVILNIKA

ilanak 1.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupakajednostavne nabave
robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, r"rvjeti i nadin postupanja Skole
kao naruditelja (dalje u tekstu: Naruditelja) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura za koju
sukladno dlanku 12. stavku L todki l. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka j avne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, primjenjivat ie se i
drugi vaZeci zakonski i podzakonski propisi kojima se ureduje postupanje u sludajevima
jednostavne nabave tz dlanka l. ovog Pravilnika. U postupcima jednostavne nabave propisane
ovim Pravilnikom ponuditelji nemaju moguinosti ulagania pravnog lijeka.

II . SPRJE.AVANTN SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovaraju6i se nacin primjenjuju odredbe Zakona o.iavnoj nabavi

III. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

- postupke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,
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- postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 2.650,00 eura te manja od
9.300,00 eura,

- postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka i veda od 9.300,00 eura i manja od
26-540,00 e\razanabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura zanabavuradova.

ilanak 4.

Ovla5teni predstavnici Naruditelja u svim fazama i postupcima jednostavne nabave uredene
ovim Pravilnikom ne moraju posjedovati vaZeci certifirkat u podruelu javne nabave.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE TI.Ia JE PRoCIJENJENA
VRTJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

ilanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi se
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju najmanje jedne ili vi5e
dostavljenih ponuda s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Ponuda gospodarskog sub.iekta mora sadrZavati sve potrebne podatke za izradu narudZbenice
odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz specifikaciiu jedinica m.jere. kolidini, roku i mjestu isporuke, nadinu ispoiuke,
pojedinadnu cijenu sa i bez PDV-a).

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuiuje se gospodarskom subjektu, u pravilu,
elektronidkom poStom na temelju valjane ponude.

NarudZbenicu prije potpisa ravnatelja ovjerava osoba koja ju je sastavila.

v. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iI.la JE pRoCTJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VBEA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 9.3OO,OO
EURA

tlanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti .iednake ili ve6e od 2.650,00 eura, a
manje od 9.300,00 eura pokrede ravnatelj Odlukom o imenovanju ovlaStenih predstavnika
Naruditelja za pripremu i provedbu jednostavne nabave (dalje u tekstu: Odluka o imenovanju),
kojom imenuje najmanje 3 (tri) ovla5tena predstavnika (Povjerenstvo) te odreduje njihlve
obveze i ovlasti u postupku.f ednostavne nabave.

Odluka o imenovanju obavezno sadrZi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak,
a moie sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.
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Osoba za pracenje realizacije ugovora ne smije biti imenovana kao ovla5teni predstavnik za
provedbu postupka jednostavne nabave.

Ovla5teni predstavnici iz stavka l. ovog dlanka za provedbu postupaka jednostavnih nabava u
sklopu projekta sufinanciranim sredstvima Europske unije duZni su potpisatilzjaveo postojanju
ili nepostojanju sukoba interesa.

Ovla5teni predstavnici iz stavka l. ovog dlanka odgovorni su, u okviru svojih ovlasti, za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

- predlaZu gospodarske subjekte kojima ie biti upuien poziv na dostavu ponude,
- izraduju Poziv na dostavu ponude,
- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izradujr.r zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju predlaZu
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili poni5tenje
postupka nabave, sudjeluju u ostalim aktivnostima yezanim za provedbu postupka
jednostavne nabave.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno propisima koji se odnose
na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave izplana nabave u nazivu
predmeta, a Naruditelj je duLan, odmah po pokretanju postupka jednostavne nabave, otvoriti
predmet nabave te povezati ga s planom nabave.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatelj.

Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave obavezno se prilaZe troSkovnik, a
isti moZe sadrZavati zahtieve i uvjete vezane zapredmetnabave, kriterije koji 6e se primjenjivati
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljudenje, kriterij e za od,abir
gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete
za izvrienje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom
subjektu omoguiuju izradu i dostavu ponude.

Ukoliko se ponude u postupcima jednostavne nabave iz stavka 1. ovog dlanka dostavljaju u
zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti naznaden naziv i adresa Naruditelja,
naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda
odnosi te naznaka,,ne otvaraj".

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet)
dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave.

ilanak 6. a

Sve zatraLene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenorl preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronidke isprave.

OvlaSteni predstavnici mogu od nadleZnog tijela zatraZitiprovjeru dostavljenih dokumenata.
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Ukoliko su informacije ili dokumentaciia koju je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni
ili pogre5ni ili se takvima dine ili ako nedostaju. ovla5teni predstavnici mogu, po5tujuii nadela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevali od gospodarskih subjekata da dopune,

razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 3. ovog dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem
zaodabrc ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavt ovlaSteni

predstavnici su obvezni od ravnatel.iaz,alraliti obrazloLenje o mogucnosti preuzimanja obveza

i sklapanja ugovora o demu se navodi bilje5ka u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

s prijedlogom odabira ponude.

Postupak jednostavne nabave prociienjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura i manje

od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se na temel}u zatrailene najmanje 3 (tri) ponude,

prikupljene na dokaziv nadin (elektronidkom po5tom" putem ovlaStenog pruZatelja po5tanskih

usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluZbe i dr.).

Iznimno od stavka 6. ovog dlanka, moZe se zatralilijedna ponuda u sludaju:

- nabave usluga od ponuditelja diii se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih znanjai
posebnih okolnosti (tehnidki razlozi. i sl.).

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima.

- kada zbograzloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava Llgovor moZe izvrSiti samo odredeni
ponuditelj,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave, uzrokovane dogaclajirna koji se nisu mogli predvidjeti

Nabava vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, a manje od 9.300,00 eura, provodi se

zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj
Skole.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ETIA. JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEA OD 9.3OO,OO EURA, A MANJA OD 26.540,00
EURA, ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EURA

tlanak 7

Kod postupaka jednostavne nabave proci.ienlene vriiednosti jednake ili vece od 9.300,00 eura,

a manje od26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu

radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska

subjekta po vlastitom izboru primjenom dlanka 6. i 6.a ovog Pravilnika.
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Na postupke jednostavne nabave iz ovog dlanka na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredbe
dlanka 6. i 6.a ovog Pravilnika.

U postupcima jednostavne nabave po ovom Pravilniku ne provodi se javno otvaranje ponuda,
osim ako je drukdije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

VII. RAZLOZI ISKLJUdENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

tlanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura, Naruditelj moZe u Pozivu
za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu
primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

elanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti.iamstvo za ozblllnost ponude koje
se dostavlja u izvorniku, jamstvo za uredno ispunjenje Llgovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, jarnstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na
koje se na odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Zakona ojavnoj nabavi.

VIII, ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

tlanak 10.

Ponuditelji u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti samostalno, kao zajednica
ponuditelja i samostalno s podugovarateljima.

Za.iednica ponuditelja mora dostaviti dokumente koji su traZeni ten-reljem Poziva na dostavu
ponude sukladno dlanku 6. ovog Pravilnika za svakog dlana zajednice.

Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor obvezan je u
ponudi navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili kolidina, vrijednost
ili postotni udio), podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste ili nacionalni
identifikacijski broj, broj raduna, zakonski zastupnici podugovaratelia) i dostaviti dokumente
koji su traZeni temeljem Poziva na dostavu ponude suklaclno dlanku 6. ovog Pravilnika.

Ako se dio ugovora ojednostavnoj nabavi daje u podugovor,tada se za dio ugovora kojije isti
izvr5io neposredno plada podugovaratelju (osim ako ugovaratelj dokaZe da su obveze prema
podugovaratelju za taj dio ugovora vec podmirene). Ugovaratelj mora svom radunu ili situaciji
priloZiti radune ili situacije svojih podugovaratelja koje.ie prethodno potvrdio.

Zajednostavne nabave vrijednostijednake ili vece od 2.650,00 eura koje se odnose na odredbe
o zaprimanju dostavljenih ponuda ina odredbe o sadrZaju inadinu izrade te nadinu dostave
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ponuda na odgovarajuii se nadin trz ovaj Pravilnik primjenjuju odredbe Upute o postupanju u
nabavi roba, radova ili usluga donijete od strane Osnivada. te ostali propisi.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak I l.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veie od 2.650,00 eura. Otvaranje ponuda nije javno, osim ako drugadije nije
odredeno u Pozivu na dostavu ponuda, o demu odlukom odluduje ravnatelj.

Kod postupaka nabava iz stavka l. ovog dlanka ovla5teni predstavnici Naruditelja otvaraju
ponude u primjerenom roku od isteka rokaza dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

U sludaju odbijanja ponuda odgovarajuie se primjenjuju odredbe ovog Pravilnika i Zakona o
javnoj nabavi.

OvlaSteni predstavnici Naruditelja pregledavaju i oc.ienjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
tzPoziva na dostavu ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju osobe odredene Odlukom o imenovanju te ako je
potrebno i neovisne strudne osobe te se o istome sastavlja zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehnicke prednosti. estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine,
operativni tro5kovi, ekonomidnost. daturn isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr. te je u
Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloLiti izabranu ponudu.

XI. ODABIR I PONISTBN.TB POSTUPKA

tlanak 13.

Kod jednostavne nabave procijeniene vrijednosti jednake ili vede od 2.650,00 eura, ravnatelj
na temelju dostavljenog prijedloga ovla5tenih predstavnika donosi Obavijest o odabiru
najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude. Za odabir ponude dovoljna
je jedna pristigla ponuda koja udovoliava uvjetima i zahtjevima rzPoziva na dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
1. podatke o Naruditelju,
2. predmet nabave za koie se donosi Obavijest.
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o

nabavi,
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4. razloge odbijanja ponuda,
5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nad,in (dostavnica, povratnica, potvrda primitka e-poStom, objava na internetskim
stranicama Naruditelja i dr.).

Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude u postupcima iz stavka 1. ovog
dlanka je 30 (trideset) dana od dana isteka rokaza dostavu ponude.

Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave nije upravni akt, te protiv Obavijesti o
odabiru u predmetu jednostavne nabave nije dopu5teno izjavljivanje Zalbe.

ilanak 14.

Naruditell ie poniStiti postupak jednostavne nabave vriiednosti jednake ili veie od 2.650,00
eura zbog nepravilnosti utvrdenih u tijeku postupka.

Ako postoj e razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, ravnatelj donosi Obavijest o
poniSteniu postupka jednostavne nabave na temelju dostavljenog prijedloga ovla5tenih
predstavnika u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka rcka za dostavu ponude.

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, Naruditelj navodi:
l. podatke o Naruditelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o poni5tenju,
4. obrazloLenj e razloga poni5tenj a,
5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditeliu na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda primitka e-poStom, objava na
internetskim stranicama Naruditelja i dr.).

U sludaju dono5enja Obavijesti o poni5tenju postupkajednostavne nabave te ponovne provedbe
poniStenog postupka nabave, isti se provodi pod novim evidencijskim brojem nabave.

Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave nije upravni akt, te protiv Obavijesti o
poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopusteno izjavljivanje Zalbe.

XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 15.

S odabranim ponuditeljem u svim postupcima jednostavne nabave iz dlanka 6., 6.a i 7. ovog
Pravilnika sklapa se ugovor, kojeg potpisuje ravnatelj koji mora biti u skladu s uvjetimi
odredenirna u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.
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Ugovor se sklapa u pisanom obliku nakon dostave Obavijesti o odabiru ponude.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom na
odgovarajuii se nadin moglr primiieniti odredbe Zakona o javnoj nabavi, uputa Osnivada i
ostalih propisa iz podrudja javne nabave.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 16

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vrijediti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
roba, usluga i radova Osnovne Skole Skrad (KLASA: 406-01118-01/04, URBROJ: 2l1Z-04-
0l-18-01) od 19. oZujka 2018. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skole i objavljuje se na
intemetskim stranicama Skole, sukladno dlanku i S. sta.rku 3. Zikonao javnoj ,uturi 1i.tN, br.
120116. i 114t22.).

KLASA: 01 1 -03 123 -02101
URBROJ : 21 12-04-01 -23 -01
Skrad, 18. svibnja 2023.

Predsj Skolsko odbora:

l.t,o

uvlc

Ovaj Pravilnik objavljen.ie na oglasnoj plodi Skole dana 18. svibnja 2023. godine, a stupio je
na snagu dana 19. svibnja 2023. godine.

SKRAD

-- M%l))i7'fr,n -"vesnarintar-ciffi;.
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